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VEREB KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE

5.SZAMU JEGYZOKONYVE

A 2025.04.14-EN MEGTARTOTT

RENDES NYILVANOS ULESEROL



Vereb Kiozség Onkormanvyzat Képviselo-testiilete
2025. aprilis 14-¢i rendes nyilvanos iilésen hozott dontései

Rendeletek:

Hatarozatok:

31/2025.(1V.14.) hatarozat napirendi pontok elfogadasarol

32/2025.(1V.14.) hatdrozat a Kdpolnasnyéki K&zs Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak modositasa
33/2025.(1V.14.) hatarozat a Kapolnasnyéki Ko&zés Onkormanyzati Hivatal 0j Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasarol

34/2025.(1V.14.) hatdrozat a Kapolnasnyéki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi beszamoldjanak
elfogadasardl

35/2025.(1V.14.) hatarozat az 6nkormanyzat 2025-2029. idészak gazdasagi programjarél

36/2025.(1V.14.) hatarozat a szocialis célu tiizeldanyag vasarlashoz kapesolodéd palyazat benyujtasarol
37/2025.(1V.14.) hatarozat véddnéi feladatok atadas atvételéhez kapesolddo ingatlan és ingd vagyon ingyenes
hasznalatba adéasarol

38/2025.(1V.14.) hatarozat dontés az orvosi rendeld koltségeinek viselésérol



Jegyz6konyv
amely késziilt Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2025. aprilis 14. napjan megtartott rendes nyilvanos iilésén

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal Vereb, F6 ut 10.
Jelen vannak: Espar Sandor polgarmester
Varjas Timea alpolgarmester
Cséve Szandra Bettina képviseld
Kiss Renata képviseld
Marton Béla képviseld
Tandcskozasi joggal jelen van: Dr. Bognar Dalma jegyz6
Meghivott vendég nem volt. Lakossag részérdl nem volt jelenlévo.
Jegyzokonyvvezetd: Németh 11diké irodavezetd

Espar Sandor polgarmester:

K3szontotte a megjelenteket és a rendes nyilvéanos testiileti iilést 18.45 érakor megnyitotta. Megallapitotta,
hogy a Képviseld-testiilet hatarozatképes 5 {0 jelenlétével, majd ismertette a meghirdetett napirendi pontokat.
Kérte, aki a meghirdetett napirendi pontokat elfogadja az kézfeltartassal jelezze. Megallapitotta, a
dontéshozatalban 5 f& vesz részt, a dontésbol kizart képviselo-testiileti tag nincs, a jegyzdnek
jogszabalysértésre vonatkozoé jelzése nem volt. A KépviselO-testiilet 5 igen szavazattal az alabbi hatarozatot
hozta:

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
31/2025.(IV.14.)
Hatarozata
napirendi pontok elfogadasardél

Vereb Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete egyhangulag elfogadta a 2025.04.14-ei rendes
nyilvanos testiileti iilés napirendi pontjait az alabbiak szerint:
1. A Kdpolnasnyéki K&zos Onkorményzati Hivatal alapité okiratanak médositasa és az 1j szervezeti és
mik&dési szabalyzat elfogadasa
2. Beszamol6 a K6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi mik5désérdl
Vereb Kozség Onkormanyzatanak Gazdasagi programja 2025-2029. idészakra
4. Palyazat benyjtasa a telepiilési onkorményzatok szocialis célu tiizeldanyag vasarlashoz kapcsolodo
tamogatasara
5. Védoénoi feladatok atadas atvételéhez kapcsolddo ingatlan és ingd vagyon ingyenes hasznalatba
adasarol szoloé megallapodas
6. Dontés az orvosi rendeld rezsikoltségeinek viselésérol
A hatarozat végrehajtasaért felelds: Espar Sandor polgarmester
A hatérozat végrehajtasanak hatarideje: azonnal

(8]

A nyilvanos iilés napirendje a targyalas sorrendjében:

1. A Kapolnasnyéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapitd okiratinak modositsa és az j szervezeti és
miikddési szabalyzat elfogadasa

2. Beszamol6 a K6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi mitkdésérol

Vereb K6zség Onkormanyzatanak Gazdasagi programja 2025-2029. idészakra

4. Palyazat benyujtasa a telepiilési oSnkormanyzatok szocialis céli tiizeldanyag vasarlashoz kapcsolodd
tamogatasara

5. Védoéndi feladatok atadas atvételéhez kapcsolddd ingatlan é€s ingd vagyon ingyenes hasznalatba
adasarol sz6l6 megallapodas

6. Dontés az orvosi rendeld rezsikdltségeinek viselésérdl

(8]



1. Napirend .
A Kapolnasnyéki Kozds Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak modositasa és az 1ij szervezeti és
mitkddési szabalyzat elfogadasa

(1.szamt mellékletben az el6terjesztés €s a hatarozat-tervezetek)

Espar Sandor polgarmester:

Lényegében a jogszabalyi valtozasok miatt sziikségesek a valtoztatasok, javaslom elfogadasra. Két hatarozatot
kell hoznunk, kiilon-kiilon szavazunk. Kérdezi van-e valakinek véleménye, hozzaszdlasa az el6terjesztés
szerinti alapitd okirat modositasarol szolo hatarozat-tervezettel kapcsolatban. Tovabbi hozzaszolas hianyaban
elfogadasra javasolja a tervezetet. Kéri, aki a tervezetet az elbterjesztésben foglaltaknak megfelelden
elfogadja, kézfeltartassal jelezze. Megallapitotta, hogy a dontéshozatalban 5 f6 vesz részt, a dontésbol kizart
képviselo-testiileti tag nincs, a jegyzonek jogszabalysértésre vonatkozo jelzése nem volt. A képviseld-testiilet
5 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
32/2025.(1V.14.)
Hatérozata
a Kapolnasnyéki K6zos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak médositasa

Vereb Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilet a Kapolndsnyéki Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szerv alapito okiratanak modositasat, ezzel egyiitt a koltségvetési szerv modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapitd okiratat az eléterjesztés melléklete szerint jévahagyja.

A hatarozat végrehajtasaért felelés: Dr. Bognar Dalma jegyz6

A hatarozat végrehajtasanak hatarideje: azonnali

Espar Sandor polgarmester:

Kérdezi van-e valakinek véleménye, hozzaszolasa az elterjesztés szerinti szervezeti és miikodési szabalyzat
modositasarol szol6 hatarozat-tervezettel kapcsolatban. Tovabbi hozzaszoélas hianyaban elfogadasra javasolja
a tervezetet. Kéri, aki a tervezetet az elGterjesztésben foglaltaknak megfelelden elfogadja, kézfeltartassal
jelezze. Megallapitotta, hogy a dontéshozatalban 5 f6 vesz részt, a dontésbol kizart képviseld-testiileti tag
nincs, a jegyzonek jogszabalysértésre vonatkozo jelzése nem volt. A képviseld-testiilet 5 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta:

Vereb K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
33/2025.(1V.14.)
Hatéarozata
a Kapolnasnyéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 0j Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak elfogadasarol

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilet megtirgyalta a Kapolnasnyéki Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatara vonatkozo eléterjesztést €s azt elfogadja, a korabbi szabalyozast
hatalyon kiviil helyezi.

A Kapolnasnyéki Koz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata jelen hatarozat
mellékletét képezi.

A hatarozat végrehajtasaért felelds: Dr. Bognar Dalma jegyzé

A hatérozat végrehajtasanak hatarideje: azonnali

2. Napirend
Beszamolé a K6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi miikodésérol

(2.szamu mellékletben az elbterjesztés és a hatarozat-tervezet)

Dr. Bognar Dalma jegyz6:
Kotelezd éves jegyzoi jelentésrol van szo, igyekeztem részletezni minden fontos témat.
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Itt is szeretném elmondani, ahogy az elSterjesztésben is irtam, szeretném megkdszonni a hivatal dolgozoinak
a lelkiismeretes és szabédlykovetd munkdjukat. A képviseld-testiiletnek kdszonom a munkank tAmogatasat.

Espar Sandor polgarmester:

Mi koszonjiik a hivatali dolgozok munkajat. Kérdezi van-e valakinek véleménye, hozzaszolasa az eldterjesztés
szerinti hatarozat-tervezettel kapcsolatban. Tovéabbi hozzaszolas hianyaban elfogadasra javasolja a tervezetet.
Kéri, aki a tervezetet az elSterjesztésben foglaltaknak megfelelden elfogadja, kézfeltartassal jelezze.
Megallapitotta, hogy a dontéshozatalban 5 6 vesz részt, a dontésbdl kizart képviselo-testiileti tag nincs, a
jegyzonek jogszabalysértésre vonatkozo jelzése nem volt. A képviselod-testiilet 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
34/2025.(1V.14)
Hatarozata
a Kapolnasnyéki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi beszamoléjanak elfogadasarol

Vereb K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete — figyelemmel Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl
52616 1991 .évi CLXXXIX. térvény 81.§ (3) bekezdés f) pontjaban foglaltakra — megvitatta a Képolnasnyéki
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2024. évi tevékenységérdl sz6l6 beszamolot és azt elfogadja.

A hatarozat végrehajtasaért felelds: Espar Sandor polgarmester, Dr. Bognar Dalma jegyz6

A hatarozat végrehajtasanak hatarideje: azonnal

3. Napirend
Vereb Kozség Onkormanyzatianak Gazdasagi programja 2025-2029. idészakra

(3.szamu mellékletben az el6terjesztés és a hatarozat-tervezet)

Espar Sandor polgarmester:

A Pénziigyi Bizottsag is targyalta a napirendet, egyhangulag elfogadasra javasoltak. Koszonjiik a részletes
program kidolgozasat. Kérdezi van-e valakinek véleménye, hozzaszolasa az eldterjesztés szerinti hatarozat-
tervezettel kapcsolatban. Tovabbi hozzdszolas hianyaban elfogadasra javasolja a tervezetet. Kéri, aki a
tervezetet az eloterjesztésben foglaltaknak megfelelden elfogadja, kézfeltartassal jelezze. Megallapitotta, hogy
a dontéshozatalban 5 f6 vesz részt, a dontésbdl kizart képviselO-testiileti tag nincs, a jegyzOnek
jogszabalysértésre vonatkozd jelzése nem volt. A képviseld-testiilet 5 igen szavazattal az alabbi hatdrozatot
hozta:

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
35/2025.(1V.14.)
Hatarozata
az 6nkormanyzat 2025-2029. iddszak gazdasagi programjarol

Vereb Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az Onkormanyzat 2025-2029. idészakra vonatkozd
gazdasagi programjat az 1. mellékletnek megfelel6 tartalommal elfogadja.

A hatarozat végrehajtasaért felelds: Espar Sandor polgarmester

A hatédrozat végrehajtasanak hatérideje: azonnal

4. Napirend
Palyazat benyijtasa a telepiilési 6nkormanyzatok szocidlis célu tiizeléanyag vasarlashoz kapcsolodo
tamogatasara

(4.szamu mellékletben az eloterjesztés €s a hatarozat-tervezet)

Espar Sandor polgarmester:
A Pénziigyi Bizottsag is targyalta a napirendet, egyhangulag elfogadasra javasoltak. Minden évben éliink ezzel
a palyazati lehetoséggel, javaslom elfogadasra.




Kérdezi van-¢ valakinek véleménye, hozzaszolasa az elbterjesztés szerinti hatarozat-tervezettel kapcsolatban.
Tovabbi hozzaszolas hianyaban elfogadasra javasolja a tervezetet. Kéri, aki a tervezetet az elSterjesztésben
foglaltaknak megfelel6en elfogadja, kézfeltartassal jelezze. Megallapitotta, hogy a dontéshozatalban 5 f6 vesz
részt, a dontésbdl kizart képviseld-testiileti tag nincs, a jegyzének jogszabalysértésre vonatkozé jelzése nem
volt. A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
36/2025.(1V.14)
Hatarozata
a szocidlis célu tiizelbanyag vasarlashoz kapesolddd palyazat benyujtasarol

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete ugy dént, hogy a szocidlis céli tizifavasarlashoz
kapcsolédo palyazatat benyujtja 42 m* keménylombos fafajta igénylésére vonatkozdan.

A palyazathoz sziikséges onrészt 106.680 Ft-ot, valamint a szallitds Osszegének koltségét 294.000 Ft-ot,
Osszesen bruttd 400.680 Ft-ot, azaz Négyszazhatezer-hatszaznyolcvan forintot a Képviseld-testiilet Vereb
Ko6zség Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésének altalanos tartaléka terhére biztositja.

Az d6nkormanyzat vallalja, hogy a szocidlis céll tiizifaban részesiiloktdl ellenszolgaltatast nem kér.
Felhatalmazza a polgarmestert a palyazathoz sziikséges dokumentumok aléirasara.

A hatdrozat végrehajtasaért felelés: Espar Sandor polgarmester

A hatarozat végrehajtasanak hatarideje: 2025. aprilis 30.

5. Napirend
Védondi feladatok atadas atvételéhez kapesolodo ingatlan és ingd vagyon ingyenes hasznalatba adasarél

sz616 megallapodas
(5.szamu mellékletben az elSterjesztés €s a hatarozat-tervezet)

Espar Sandor polgarmester:
A Pénziigyi Bizottsag is targyalta a napirendet, egyhangllag elfogadasra javasoltdk. Ezt mar tobbszor
atbeszéltiik, javaslom elfogadasra.

Dr. Bognar Dalma jegyz6:
A kovetkez6 iilésen a koltségfelosztasi megallapodasrol kell dontenie majd a testiiletnek.

Espar Sandor polgarmester:

Kérdezi van-e valakinek véleménye, hozzaszolasa az eldterjesztés szerinti hatarozat-tervezettel kapcsolatban.
Tovabbi hozzaszolas hianyaban elfogadasra javasolja a tervezetet. Kéri, aki a tervezetet az eldterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen elfogadja, kézfeltartassal jelezze. Megallapitotta, hogy a dontéshozatalban 5 {6 vesz
részt, a dontésbol kizart képviseld-testiileti tag nincs, a jegyzonek jogszabalysértésre vonatkozo jelzése nem
volt. A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Vereb K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
37/2025.(1V.14.)
Hatarozata
védonoi feladatok atadas atvételéhez kapcsolodd ingatlan €s ingd vagyon ingyenes hasznalatba adasarol

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadja az eléterjesztés mellékletét képezd védondi
feladatellatas atvételéhez kapcsolodd az ingatlanok és ingdsagok haszndlatanak részletes szabalyairdl szolo
megallapodast és felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas aldirasara.

A hatarozat végrehajtasaért felelds: Espar Sandor polgarmester

A hatarozat végrehajtasanak hatarideje: azonnali




6. Napirend
Ddéntés az orvosi rendel6 rezsikiltségeinek viselésérol

(6.szamu mellékletben az eldterjesztés €s a hatarozat-tervezet)

Espar Sandor polgarmester:

A Pénziigyi Bizottsag is targyalta a napirendet és szobeli modositd inditvannyal éltek, melyet egyhangilag
elfogadasra javasoltak. A moddosité inditvany szerint a Pénziigyi Bizottsag elfogadta a fizetendd
rezsikoltséget, de javasolja a képviseld-testiiletnek, hogy annak megfizetésétdl visszavondsig tekintsen el.
Kérem, ha mindenki egyetért a modosité inditvannyal, abban az esetben tekintsiink el a név szerinti
szavazastol. Kérdezi van-e valakinek véleménye, hozzaszolasa az elSterjesztés szerinti, illetve a Pénziigyi
Bizottsag médositd inditvanya szerinti hatarozat-tervezettel kapcsolatban. Tovabbi hozzaszolds hianyaban
elfogadasra javasolja a tervezetet. Kéri, aki a tervezetet az el6terjesztésben foglaltaknak, illetve a modosito
inditvanynak megfeleléen elfogadja, kézfeltartassal jelezze. Megallapitotta, hogy a déntéshozatalban 5 f6 vesz
részt, a dontésbol kizart képviseld-testiileti tag nincs, a jegyzének jogszabalysértésre vonatkozd jelzése nem
volt. A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Vereb K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
38/2025.(1V.14.)
Hatarozata
dontés az orvosi rendeld koltségeinek viselésérdl

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta az elSterjesztést és az alabbiak szerint dént:

A Vereb, F6 u. 10. szam alatti orvosi rendeld rezsikoltségének kozos viselésére havi 40.000,- Ft dsszegli
koltséget — a védondi szolgalatot érintd koltségek kivételével — a haziorvosi és hazi gyermekorvosi korzet
ellatasaval megbizott orvosok kotelesek megfizetni 2025. junius 1. napjatol, egymas kozott egyenld aranyban.
A képviselo-testiilet — tekintettel az orvosok a telepiilés lakosaiért tett dldozatos és megbecsiilt szakmai
munkajuk elismeréseképp — az 6sszeg megfizetésétdl visszavonasig eltekint.

A dontésnek megfelelden a haziorvosi, hazi gyermekorvosi korzet ellatasara kotott érvényben 1évo feladat-
ellatasi szerzodések koltségviselésre vonatkoz6 pontjainak modositasa sziikséges gy, hogy ,.a rezsikdltség
megfizetésére vonatkozé kotottségek kiilon megallapodasban rogzitettek szerint™.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a kovetkezd képviseld-testiileti iilésre terjessze el
elfogadasra a feladat-ellatasi szerz6dések modositasat a fenti testiileti szandéknak, dontésnek megfelelden.

A hatarozat végrehajtasaért felelds: Espar Sandor polgarmester

A hatdrozat végrehajtasdnak hatarideje: értelemszeriien

Espar Sandor polgarmester:
Egyéb hozzaszolas hidnyaban megkdszonte a részvételt és a Képviseld-testiilet rendes nyilvanos iilését 19.01
orakor bezarta.

v,

Espar dar T
polgarme jegyzb






Vereb Kizség Onkorminyzat Képviselé-testiilete
2477 Vereb, Fo 4t 10. Tel./Fax: 22/238-006

e-mail:

1. napirend

ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2025. aprilis 14-én tartando rendes, nyilvinos iilésére

Targy: A Képolndsnyéki Kdzos Onkormanyzati Hivatal alapito okiratanak madositasa
és az 1] szervezeti €s miikddési szabalyzat elfogaddsa

Eloterjesztd: Dr. Bognar Dalma jegyz6

Készitette:  Dr. Bognar Dalma jegyzd

Elézetesen targvalja:

Az elbterjesztéssel kapesolatos torvényességi észrevétel:

Rendelet
Hatarozat

A dontéshez egyszerii
mindsitett x t8bbség sziikséges.

Az eléterjesztes a kifliggesztési helyszinen kozzéteheto:

igen Xx
nem
Az eldterjesztést nyilt iilésen kell tdrgyalni. ) ¢

Az elbterjesztést zart iilésen kell targyalni.

Az elBterjesztés zart lilésen targyalhato.



Tisztelt Képviseld-testiilet!

L

Képolnasnyék Kézség Onkorményzata és Nadap Ko6zség Onkormédnyzata, 2 Magyarorszag
helyl 6nkorményzatairol szélo 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovdbbiakban: Métv.) 84.§ (1)
bekezdése alapjan megallapodast kotstt a Kdpolnasnyéki Kozés Onkorményzati Hivatal
(tovdbbiakban: Ko6z6s Hivatal) létrehozasara és fenntartdsara, mely 2013. januar 1-jétdl
1étrejétt és miiksdik. Vereb telepiilés 2015. janudr 1. napjatdl csatlakozott a kozds hivatalhoz,
s ennck megfeleléen modositdsra keriilt a kozos hivatal létrehozdsdra vonatkozé
megallapodas is. Jelenleg is a 2014. december 2. napjaval elfogadott Alapité Okirat hatdlyos a
K&z5s Hivatalra.

A Magyar Allamkinestér 4tfogd pénziigyi ellenbrzés keretében megvizsgalta a hatalyban 1év6
Alapito Okiratot és megallapitotta, hogy mar hatdlyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozast
tartalmaz és a kormanyzati funkeidk feliilvizsgalata is sziikséges.

A koltségvetési szervek alapité okiratinak 2015. januar 1. napjatél, jogszabalyban
meghatarozott tartalmi és formal kovetelményeknek kell megfelelni. Az alapité okiratot
kotelezd sablon szerint kell kiadni. A mddositéd okiratban a modositasra okot ado véltozasokat
kell rogziteni, egyidejlileg gondoskodmi kell az egységes szerkezetidi okirat szvegének
megéllapitasarol és kiaddsérol (az alapito okirat modositasa és az egységes szerkezetii alapito
okirat az elGterjesztés melléklete).

II.
Az Motv. 67.§ d) pontja a kévetkezd rendelkezést rogziti:
A polgammester a jegyzd javaslatara eloterjesztést nyujt be a képviselG-testiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozddasanak, létszamédnak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

A 2015. februar 13. napjatol hatilyos kdzds hivatalra vonatkozé szervezeti és miikodési
szabalyzatot javaslom hatdlyon kiviil helyezni, tekintettel a jogszabélyi véaltozasokra, hivatali
feladatok idékozbeni moédosulasara. Helyette a Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkozd
ijabb megallapodds, valamint a jegyzé javaslata alapjan a Kozos Onkormanyzati Hivatal
miikodésére, feladataira, szervezetére, tagozddasara, létszdmdra, munkarendjére ¢s
igyfélfogadasi rendjére elkészitett aktualizalt Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatot javaslom
elfogadni.

Fentiek alapjan sziikséges az alapité okiratot és az SZMSZ-t mddositani. Az alapité okirat és
az SZMSZ médositisa az eldterjesziés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet az eldterjesztés megvitatasara s elfogadasara.

Vereb, 20235. aprilis 2.

Tisztelettel:



Hatarozati javaslat I.
Vereb Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
../2025.(1V.14.)
Hatérozata
a Kapolndsnyéki Kézds Onkormanyzati Hivatal alapité okiratdnak modositisa

Vereb Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testlilet a Kapolnasnyéki Kozos Onkormaényzati
Hivatal kdltségvetési szerv alapitd okiratinak modositasat, ezzel egydiitt a kdltségvetési szerv
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratit az elbterjesziés melléklete
szerint jovahagyja.

A hatdrozat végrehajtisaért felelds: Dr. Bognar Dalma jegyzd

A hatarozat végrehajtasanak hatarideje: azonnali

Hatarozati javaslat I1.
Vereb K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
..2025.(0V.14.)

Hatarozata
a Kapolnasnyéki Kozos Onkormanyzati Hivatal uj Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasarol

Vercb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillet megtargyalta a Képolndsnyéki Kozds
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatara vonatkozd eloterjesztést és azt
elfogadja, a kordbbi szabalyozést hatalyon kiviil helyezi.

A Kipolnasnyéki Kzds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata jelen
hatarozat mellékletét képezi.

A hatdrozat véerehajtisaért felelds: Dr. Bogndr Dalma jegyz6

A hatdrozat végrehajtdsanak hatdrideje: azonnali







Okirat szdma: K/...../2025

Moddosit6 okirat

A Kipolnisnyéki Kizos Onkormanyzati Hivatal a Kapolnasnyék Kézség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete altal 2014, december 2. napjan kiadott, 104/2014. (XIL.2.) szimq és
Nadap Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal 2014. december 2. napjan kiadott,
80/2014. (XI1.2.) szAmi1 és Vereb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete altal 2014.
december 2. naplén kladott 100/2014. (Xll 2 ] szami alaplto okiratat az Allamhaztartasral
rrommes romomem mre s e nyék Kozség Onkormanyzata
ladap Kézség Onkormanyzata
Tereb Kozség Onkormanyzata
figyelemmel - a kovetkezdk

SECTLIL IIIOQONILOI;

1. Az alapité okirat bevezetbje elhagyasra keriil.

2. Az alapité6 okirat 1. &s 2. pontja helyébe - mely a mbdositott okiratban 1.1. pontban
szerepel - a kovetkez6 rendelkezés lép:

,1.1. A kdltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Kapolnasnyéki Kozds Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. réviditett neve: KApolnasnyéki KOH"

3. Az alapité okirat 3. pontja helyébe - mely a médositott okiratban 1.2. pontban szerepel
- a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»1.2. A kiltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 2475 Kapolnasnyék, F8 utca 28.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

Kapolnasnyéki Kézés Onkorméanyzati

Hivatal Nadapi Kirendeltsége 8097 Nadap, Haladds it 56.

Kipolnasnyéki K6zds Onkorméanyzati

Hivatal Verebi Kirendeltsége 2477 Vereb, Fo utca 10.

4. Az alapito okirat 4. pontja elhagydsra keriil.

5. Az alapité okirat 5. pontja helyébe - mely a médositott okiratban 2.3. alpontban
szerepel - a kivetkez0 rendelkezés 1&p:

»2.3. A koltségvetési szerv jogeldd kéltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Kapolnisnyék-Nadap Onkormanyzatok

s . 2475 Kapolnasnyék, Fé utca 28.
Kirjegyzdsége




’ 2 } P4azmdandi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2476 Pdzmdnd, F6 utca 80.

6. Az alapitd okirat dj szamozas szerinti 2. alcime a kivetkezd 2.1. ponttal egésziil ki:
»2.1. A kiltségvetési szerv alapitisanak datuma: 2013.01.01."
7. Az alapité okirat iij szimozis szerinti 2. alcime a kovetkez6 2.2. ponttal egésziil ki:

+2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Kapolnasnyék Kozség Onkorményzata
2.2,2. székhelye: 2475 Kapolnasnyék, F& utca 28.
2.2.3. megnevezése: Nadap Kézség Onkormanyzata
2.2.4. székhelye: 8097 Nadap, Halad4s it 56.
2.2.5. megnevezése: Vereb Kdzség Onkorményzata
2.2.6. székhelye: 2477 Vereb, F§ utca 10.”

B. Az alapité okirat 6.2 alpontja elhagyasra keril.

9. Az alapité okirat 7. pontja helyébe - mely a médositott okiratban 3.1. alpontban
szerepel - a kdvetkez6 rendelkezés l1ép:

»3.1. A kbltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Kipolnisnyék Kézség Onkormanyzatidnak Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 2475 Kapolnisnyék, F§ utca 28.”

10. Az alapito okirat 8. pontja elhagyasra keriil.

11. Az alapité okirat 9. pontja helyébe - mely a médositott okiratban 4.5. alpontban
szerepel - a kivetkez6 rendelkezés lép:

»45. A Kkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Kdpolnisnyék Kozség
Onkorméanyzata, Nadap Kézség Onkorményzata és Vereb Kézség Onkormdanyzata teljes
kézigazgatasi teriilete.”

12. Az alapit6 okirat 10. pontja elhagyisra keriil.

13. Az alapité okirat 11. pontja helyébe - mely a mddositott okiratban 4.1. alpontban
szerepel - a kovetkez6 rendelkezés lép:

+4.1. Akoltségvetésiszerv kozfeladata: A ,Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl” szolé 2011.
évi CLXXXIX. torvény - Motv. - 84. § (1) bekezdése alapjin Kapolnasnyék Kozség
Onkormanyzata, Nadap Kozség Onkorményzata és Vereb Kozség Onkorményzata
miikddésével, valamint az Onkormanyzatok polgarmesterei vagy a jegyzé feladat- és
hatdskdrébe tartozé ligyek dontésre vald elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsa és kdzremiikodés az Onkorményzatok egymas kézitti, valamint az
allami szervekkel torténd egylittmikddésének dsszehangolasaban.”

14. Az alapito okirat 12. pontja helyébe - mely a modositott okiratban 4.2. alpontban
szerepel - a kivetkezd rendelkezés lép:

»4.2.  Akobltségvetési szerv fdtevékenységének allamhaztartisi szakagazati besorolasa:



szakagazat szama szakdgazat megnevezése

1

841105 Helyi 6nkormdanyzatok és tdrsuldsok igazgatdsi tevékenysége

15. Az alapité okirat iij szamozas szerinti 4. alcime a kovetkezé 4.3, alponttal egésziil ki:

+4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége: Ellatja ,Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl”

szO0l6 2011. évi CLXXXIX tdrvényben és egyéb vonatkozd jogszabalyokban az
onkormanyzat hivatalok szdmara meghatirozott feladatokat Ellitja a fenntartd
onkormanyzatok, a képvisel6-testiiletek és szerveik miikodésével kapcsolatos
feladatokat. Elldtja a polgirmesterek, a jegyz8 és a kdzds Onkormdanyzati hivatal
igyintézéje szamara megallapitott allamigazgatasi feladat- és hataskoroket.”

16. Az alapité okirat 12.1. - 12.5. alpontja helyébe - mely a médosftott okiratban 4.4.
alpontban szerepel - a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

JA.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelélése:

kormdanyzati . i . .
funkeiészam kormanyzati funkcié megnevezése
Onkormdnyzatok és énkorméanyzati hivatalok jogalkotd és
1 | 011130 ) : e i
_ altaldnos igazzatasi tevékenysége
2 1011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
3 | 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdilkodasi,
izemeltetési, egyéb szolgaltatasok :
4 | 016010 Orszaggy(lési, Gnkormanyzati és eurdpai parlament
képviseldvilasztasokhoz kapcsoldd6 tevékenységek
5 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

17. Az alapité okirat 13. pontja helyébe - mely a médositott okiratban 5.1. alpontban
szerepel - a kivetkezd rendelkezés 1ép:

.5.1. A Kkoltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: A KAapolnasnyéki Kozos

Onkorményzati Hivatalt, mint helyi Snkormanyzati koltségvetési szervet a jegyzé vezeti
és képviseli. A jegyz8i dllashelyet nyilvanos palyazat Gtan kell betélteni. A palyazati
eljaras el6készitésével és lefolytatdsival kapcsolatos feladatokat a székhely
onkormanyzat polgarmestere latja el. A jegyz6 kinevezési feltételeit a ,kdzszolgalati
tisztvisel6krél” sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 247, § (1) bekezdése rogzit, a képesitési
feltételek aldl felmentés nem adhaté. A jegyz6t Kapolndsnyék Kozség Onkormanyzat
polgarmestere, Nadap Ké&zség Onkorményzat polgirmestere és Vereb Kozség
Onkorményzat polgirmestere egyiittesen nevezi ki lakossagarinyos tobbségi dontéssel.
A kinevezés hatérozatlan id6re sz6l. A jegyzd tekintetében az egy€b munkaltatdi jogksrt
Kapolnasnyék Kézség Onkormdanyzata polgdrmestere gyakorolja.”

18. Az alapito okirat 14. pontja helyébe - mely a médositott okiratban 5.2. alpontban
szerepel - a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

»9.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szahalyozd jogszabdly
kizszolgalati jogviszony 2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgilati tisztviselSkrol
munkaviszony 2012, évi . térvény a Munka Térvénykdnyvérdl




3 | megbizdsi jogviszony 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél

19. Az alapitd okirat 15. és 16. pontja elhagyasra keril.

20. Az alapité okirat ziradéka - mely a médositott okiratban 6. alcim alatt szerepel - a
kivetkezd rendelkezés lép:

»6. Zaroé rendelkezés

Jelen alapité okiratot a torzskGnyvi nyilvantartasba tirténé bejegyzés napjatdl kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koéltségvetési szerv 2014. december 2. nap]an kelt, Kapolnasnyék Kozség
Onkormanyzata Képvisel§-testiilete 104/2014. (XI1.2.) szami és Nadap Kozség Onkormanyzata
Képviselé-testiilete 8072014, (XI1.2.) sz&m1 és Vereb Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
100/2014. (XIL2.) szam0 hatarozattal elfogadott, 2014, december 4. napjan kiadott alapitd
okiratot visszavonom.”

Jelen médositd okiratot a térzskényvi nyilvantartisba térténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Kipolnasnyék, ,idébélyegzd szerint”

P.H.
Podhorszki Istvin

polgarmester

P.H.
Koteles Zoltan
polgarmester

P.H.
o Espar Sandor
polgarmester



Okirat szama: K/............ /2025

Alapito okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Kapolnasnyéki Kozos
Onkormaényzati Hivatal alapité okiratit a kévetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A Kdltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Kapolndsnyéki K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. réviditett neve: Kapolnasnyéki KOH

1.2. A Kkoltségvetédsi szerv
1.2.1. székhelye: 2475 Kapolnasnyék, F6 utca 28.
1.2.2. telephelye(i):

| telephely megnevezése telephely cime

Képolnasnyéki Kozos Onkormanyzati
Hivatal Nadapi Kirendeltsége
2 Kapolnasnyéki Kozos Onkorményzati
Hivatal Verebi Kirendeltsége

8097 Nadap, Haladas 1it 56.

2477 Vereb, F6 utca 10.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1. A kéltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2013.01.01.

2.2. A koltségvetési szerv alapitisara, talakitisara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Kipolnasnyék Kizség Onkorminyzata
2.2.2. székhelye: 2475 Kapolnasnyék, F6 utca 28.
2.2.3. megnevezése: Nadap Kézség Onkorméanyzata
2.2.4. székhelye: 8097 Nadap, Haladas ut 56.
2.2.5. megnevezése: Vereb Kozség Onkormanyzata
2.2.6. székhelye: 2477 Vereb, F6 utca 10.

2.3. A koltségvetési szery jogeldd koltségvetési szervének



megnevezése székhelye

Kapolnasnyék-Nadap Onkormanyzatok

2475 Kapolnasnyék, F& utca 28.

Korjegyzdsége
2 Pazmandi Kozds Onkormanyzati Hivatal | 2476 Pazmand, Fé utca 80.
3. A kéltségvetési szerv irdanyitdsa, feliigyelete
3.1. Akoéltségvetési szerv iranyito szervének

4.1.

4.2

3.1.1. megnevezése: Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye: 2475 Kdpolnasnyék, F6 utca 28.

4. A kiltsegvetési szerv tevékenysege

A koltségvetési szerv kozfeladata: A ,Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl” szélé 2011.
évi CLXXXIX. tirvény - Motv. - 84. § (1) bekezdése alapjan Kapolnasnyék Kozség
Onkormanyzata, Nadap Koézség Onkorményzata és Vereb Kozség Onkorményzata
miikddésével, valamint az Onkormanyzatok polgdrmesterei vagy a jegyz6 feladat- és
hatdskorébe tartozo ligyek dontésre valé elSkeészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatok ellatasa és kozremtikodés az Onkormanyzatok egymds kézotti, valamint az 4llami
szervekkel torténd egyiittmiikidésének tsszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolisa:

szakigazat szdma szakdgazat megnevezése ‘

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulisok igazgatasi tevékenysége J

4.3,

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Elldtja ,Magyarorszig helyi 6nkormanyzatair6l”
szol6 2011, évi CLXXXIX. tdérvényben és egyéb vonatkozé jogszabalyokban az
onkormanyzati hivatalok szamara meghatarozott feladatokat. Ellatja a fenntartd
onkormanyzatok, a képviseld-testiiletek és szerveik miikodésével kapcsolatos feladatokat.
Elldtja a polgarmesterek, a jegyzd és a kiizds dnkormdanyzati hivatal iigyintézdje szamdra
megallapitott Allamigazgatisi feladat- és hataskéréket.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati

cs . kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam yz g

Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 altalanos igazgatdsi tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

Mas szery részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,

013360 lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggy(ilési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti
képviselivilasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek




4.5,

5.1,

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési terilete: Kapolndsnyék Kozség
Onkorminyzata, Nadap Kézség Onkormanyzata és Vereb Kozség Onkorminyzata teljes
kozigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikddése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A Kdpolnisnyéki K6z6s Onkormanyzati
Hivatalt, mint helyi 6nkormdényzati koltségvetési szervet a jegyz0 vezeti és képviseli. A
jegyzdi dllashelyet nyilvinos palyazat itjan kell bettlteni. A palyazati eljaras el6készitésével
és lefolytatisaval kapcsolatos feladatokat a sz€khely 6nkormdnyzat polgarmestere latja el.
A jegyz6 Kinevezési feltételeit a , kdzszolgalati tisztvisel6krdl” s2616 2011. évi CXCIX. térvény
247. § (1) bekezdése rogziti, a képesitési feltételek aldl felmentés nem adhaté. A jegyzot
Kapolnasnyék Kozség Onkormdinyzat polgarmestere, Nadap Kozség Onkorméanyzat
polgdrmestere és Vereb Kozség Onkorményzat polgirmestere egyiittesen nevezi ki
lakossagardnyos t6bbségi dontéssel. A kinevezés hatdrozatlan iddre szdl. A jegyz6
tekintetében az egyéb munkaltatdi jogkért KApolndsnyék Kozség Onkormanyzata
polgarmestere gyakorolja.

A kiltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatési jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

kozszolgdlati jogviszony 2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselkrsl

munkaviszony 2012. évi I. térvény a Munka Térvénykdnyvérdl

megbizasi jogviszony 2013. évi V. tirvény a Polgari Térvénykodnyvrél

6. Zaroé rendelkezés

Jelen alapité okiratot a térzskonyvi nyilvintartisba térténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2014. december 2. napjan kelt, Kdpolnasnyék Kdzség
Onkormdnyzata Képvisels-testiilete 104/2014. {XI1.2.) szam1 és Nadap Kézség Onkorményzata
Képviseld-testiilete 80/2014. (XI1.2.) szdm és Vereb Kézség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
100/2014. (X11.2.) szamd hatirozattal elfogadott, 2014. december 4. napjan kiadott alapit6
okiratot visszavonom.

Kelt: Kdpolndsnyék, ,,id6bélyegz8 szerint”

P.H.

Podhorszki Istvan
polgdrmester

P.H.



Kételes Zoltan
polgarmester

P.H.

Espar Sandor
polgarmester



Kapolnasnyéki Kozos Onkormanyzati Hivatal
242475 Kapolnasnyék, Fé utca 28.
N 06-22/574-100
e-mail ¢im: hivatal@kapolnasnyek.hu

A Kipolnasnyéki Kozos Onkorményzati Hivatal

Szervezeti és Miikidési Szabalyzata

Hatalyos: 2025. aprilis



1. Altalanos rendelkezések

A Szervezeti és Miikddési Szabilyzat célja, hogy rigzitse a Kapolnisnyéki Kozds
Onkorminyzati Hivatal adatait, ellaitandé feladatait, szervezeti felépitését, a miikodés
rendjét, a szervezeti egységeket, a vezetok és alkalmazottak feladat-, hatas-, és jogkorét,

I.1. A Hivatal (alapadatai) azonosité adatai

L.1.1. Elnevezése: Kapolnasnyéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: a Hivatal)
Székhelye: 2475 Kapolnasnyék, Fo u. 28.

[.1.2. Telephelyei:
1.1.2.1. Ugyfélszolgalati megbizott ltali figyfélfogadast biztositva:
8097 Nadap, Haladéas ut 56.

1.1.2.2. Ugyfélszolgalati megbizott altali tigyfélfogadast biztositva:
2477 Vereb, Fé utca 10,

1.1.3. Jogallasa: Onall6 jogi személy
1. 1.4. Gazdalkoddasa szerinti besorolasa: Onalléan miksdd és gazdalkodd koltségvetési szerv.
L 1.5. Mikd&dési tertilete: Kapolnasny¢k, Nadap és Vereb Kozségek kozigazgatasi teriilete

1. 1.6. Alapitas idépontja: 2013, januar 1., hatdlya: 2013. januar 1.
Alapité okirat kelte: 2012. december 18.

1.1.7. Alapité: Kapolnasnyék Kozség Onkorményzat és Nadap Kozség Onkorményzat
Alapit6 hatarozatok:
Képolnasnyék Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 115/2012.(X11.12.) szdmn
hatarozata,
Nadap Ké&zség Onkorményzat Képviseld-testiilete 69/2012.(XI1.17.) szam0 hatirozata

I.1.8. Megallapodas 1. szamu moédositasanak kelte: 2014, december 3. Hatalya: 2015. januér 1.
[.1.9. 1. szdm@ modositdst jovdhagyo hatdrozatok szdma: Képolndsnyék Kozség
Onkorményzat Képviseld-testiilete: 103/2014. (XIL.2.), Nadap Kozség Onkorményzat

Képviseld-testiilete: 79/2014. (X11.2.), Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete:
99/2014.(XIL.2.)

1.1.10. KSH szédmjele: 15806149-8411-325-07
L1.11. Pénzforgalmi szamjele: 11736082-15806149-00000000

1.1.12, Szamlavezet6je: OTP Bank NyRt Gardony, Szabadsag ut 18.



1.1.13. AdSigazgatasi jelzészdma: 15806149-1-07

I.1.14. T8rzskényvi azonosito szam (PIR): 806143
L.2. A Hivatal alaptevékenysége

1.2.1. Altalinos kézszolgaltatisok:

011130 Onkormdnyzatok és Snkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatési
tevékenysége

011220 Adé6-, vam- és jovedéki igazgatas

013360 Mais szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgéltatasok

016010 Orszaggyiilési, Snkormanyzati és eurépai parlamenti képviselovilasztdsokhoz
kapesolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

1.2.2. Véllalkozasi tevékenység aranya:
A koltségvetési szerv vallalkozisi tevékenységet nem folytat.

L.3. A Hivatal vagyona:

1.3.1. A képolnasnyéki 492 hrsz-1i, 2475 Kapolnasny¢k, F6 utca 28. sz. alatti, a kiltségvetési
szerv székhelye elhelyezését biztositd ingatlan a benne lévo berendezésekkel, felszerelésekkel
egyiitt Kapolnasnyék Kézség Onkormanyzata kizardlagos tulajdonat képezi.

1.3.2. A nadapi 2 hrsz-i, 8097 Nadap, Halad4s ut 56. sz. alatti, a kdltségvetési szerv
telephelyétil szolgalé ingatlanban 1évo tigyféifogadas helyszinét biztosité hivatali helyiség a
benne 1évé berendezésekkel egyiitt Nadap Kozség Onkormanyzata kizarélagos tulajdonat
képezi.

1.3.3. A verebi 20 hrsz-0, 2477 Vereb, F6 utca 10. sz. alatti, a koltségvetési szerv telephelyéiil
szolgalé ingatlanban 1évé tigyfélfogadas helyszinét biztositdé hivatali helyiség a benne 1évé
berendezésekkel egyiitt Vereb Kozség Onkorményzata kizéardlagos tulajdonat képezi.

A 13.1. — 133, pont alatti ingatlan, hivatali helyiség és az ingbsagok tekintetében a
koltségvetési szervet téritésmentes hasznalati jog illeti meg.

A koltségvetési szerv tulajdonaban 1év6 eszkizoket ingoleltar tartalmazza,

2013. janudr 1-i hatdllyal a koltségvetési szerv éaltali beszerzésekb6l szirmazo vagyon a
koltségvetési szerv tulajdonat képezi, melyre nézve a rendelkezési jog a koltségvetési szervet
illeti meg.

1.3.3. A hivatal alaptevékenységét meghatirozo6 jogszabalyok:

- Magyarorszag helyi énkorményzatairol sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény

- a kdzbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL. térvény.

- a nemzeti kbznevelésrol szolé 2011. évi CXC. térvény

- a szocidlis igazgatisrdl és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi III. térvény

- a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény

- a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatisrél €s a kdzmivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. térvény

- az egészségligyrol sz6l6 1997. évi CLIV. térvény



- az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXIL
t6rvény
- a kbzszolgalati tisztviselkrol 52616 2011. évi CXCIX. tdrvény

I1. A hivatal feladata, mikodése, szervezete

II.1. A Hivatal feladatai

A Hivatal a jogszabalyokban meghatirozott feladatokat, valamint Kdépolndsnyék Kozség
Onkorméanyzat, Nadap Kozség Onkormanyzat és Vereb Kozség Onkormanyzat miikidésével
kapesolatos feladatokat az alapité Onkormanyzatok képvisel-testiiletei édltal jovahagyott
Alapitd Okirat szerint végzi.

A Hivatal feladatai kiilontsen: Elldtja az 6nkormanyzatok, a polgarmesterek és a jegyzd
hataskérébe utalt dnkorméanyzati hatésgi ligyek, dllamigazgatdsi iigyek dontésre torténd
eldkészitésével, és ezen dontések kiadmanyozasaval, végrehajtadsaval kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a képviseld-testiiletek, polgarmesterek hataskorébe tartozé oOnkormanyzati iigyek,
allamigazpgatdsi iigyek déntésére torténd elOkészitésével, végrehajtasiaval kapcsolatos
feladatokat. Ez aldl kivételek azok a feladatok, amelyeket jogszabaly nem utal kifejezetten a
jegyzl, vagy a kozds hivatal feladatkdrébe és ellatdsukat az Snkormanyzatok &nalléan
szervezik meg,

A Hivatal a hivatalt létrehozd Onkormdanyzatok intézményeivel kapesolatos iramyitasi,
ellen6rzési feladatok elldtdsaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat. Ezen
intézmények a kovetkez6k: Kiépolndsnyéki Napsugdr Ovoda és Bolesdde (2475
Kapolnasnyék, F6 utca 41.), Nadapi Kerekerdé Ovoda (8097 Nadap, Templom koz 2.).

A Hivatal a pénziigyi gazdalkodasi vagyonkezelési intézményi gazdalkodas ellendrzési
feladatok kérében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b) a beruhdzas felajitds elokészitéset, lebonyolitdsat,

c) a bels6 gazdilkodas szervezését, a belsé létszdm — és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast,

d} a koltségvetesi intézmények ellendrzését, intézmeények szamviteli munkdjanak iranyitasat,
e) az O6nkormanyzatok ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel €s egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat,

f} a hivatal az Snkormanyzat képviseletére delegiltak munkajat segiti, tijékoztatasukat igény
szerint megszervezi, technikai, adminisztraciés feladatokat végez,

g) a hivatal kozremikédik az igazgatds szakmai kérdésemek korszerisitésében, mas
dllamigazgatasi, nkormdnyzati hivatali szervekkel val6 kapcsolattartasban,

h) a hivatal miikddéstechnikai feltételeit biztositd tevékenységi kort 1at el, végzi az iktatast,
irattarozast, egyedi iratkezelési szabalyzata alapjan.

I.1.1. A Hivatal valamennyi k&zszolgalati tisztségviselbje a vonatkozé torvényi eldirds
szerint koteles vagyonnyilatkozatot tenni.

IL1.2. A polgarmesterek €s a jegyzé hatiskorébe tartozd kozigazgatasi hatosdgi ligyek
kiadmanyozasanak rendjérdl e szabalyzat 3. melléklete rendelkezik.

I1.1.3. Az egyes részletes munkakdri leirasok a szemeélyl anyag részét képezik és e szabdlyzat
2. melléklete szerinti tartalommal késziilnek,



I1.1.4. Képzettségi poilékra jogositd munkakérok: pénziigyi, gazdalkodasi iigyintézo.
Képzettségi potlékra jogositd végzetiség: mérlegképes konyveloi szakképesités.

TL.2. A jegyzé f6bb feladatai

11.2.1. A jegyz8 vezeti a Hivatalt, gondoskodik az oOnkorményzatok miikddésével
kapcsolatos feladatok ellétasarol.

11.2.2. A jegyzd ellitja a képvisel-testiiletek, bizottsdgok, a teleplilési képviselok
milkddésével kapcsolatos igazgatdsi feladatokat, a polgdrmesterek hatdskorébe tartozd
allamigazgatasi dontések eldkészitését &s végrehajtasit.

Ebben a korben:

- elkésziti a képviselb-testiilet lilés, a bizottsagok elé keriilo elGterjesztéseket,

- ¢lldtja a testilletek, a bizottsagok szervezési ¢s tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

- tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok iilésein,

- t8rvényességi Eszrevételt tehet a szavazas elbtt az elterjesztés vitdjaban,

- gondoskodik a testtileti (ilés jegyz8kdnyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyitt
aldirja és azt 15 napon beliil tovabbitja a felettes szerv részére az erre a célra rendszeresitett
elektronikus hélézaton keresztiil, rendszeresen tajékoztatja a polgarmestereket, a képvisels-
testiileteket, a bizottsdgokat, az &nkorményzat munkéjat érinté jogszabalyokrol, a hivatal
munkajardl és az tigyintézésrél.

11.2.3. A jegyzd egyéb feladatai:

- diintésre elokésziti a polgarmester hatdskdrébe tartozo allamigazgatasi Ugyeket,

- ellatja a jogszabalyban eléirt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hatdskordket,

- dont a hataskdrébe utalt igyekben,

- hatdskdrébe tartozd tgyekben szabalyozza a kiadményozis rendjét, az Qnkorményzat
polgdrmesterének egyetériésével gyakorolja a munkéltatdéi jogokat a kdztisztviseldk
tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas),

- ellatja az éllamigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszerisitésével kapcsolatos
feladatokat,

- szervezi a jogi felvilagosité munkat,

- évente egyszer beszamol a képviseld-testilletek el6tt a Hivatal munkdjardl és az
iigyintézésrol,

- dsszehangolja a Hivatal munkajat,

- képviseli a Hivatalt.

I1.3. Az aljegyzé fibb feladatai

I1.3.1. Elldta a jegyzd altal meghatarozott feladatokat. A jegyzdnek tartés akadalyoztatdsa
esetén (egybefiiggben 3 munkanapot elér) gyakorolja a kiadmanyozis jogokat, ellitja a
jegyzoi feladatokat, Kapesolt munkakdrben végzi az igazgatasi iroda vezetését.

11.3.2. Az aljegyz6 feladata a nadapi és verebi kirendeltséggel kapcsolatosan kiildndsen:

- a testiilet mikddésével kapesolatosan: dsszehangolja az el6készitd munkat, figyelemmel
kiséri az eclbterjesztések, dontési javaslatok bizottsagi megtargyaldsat, gondoskodik a
jegyzOkonyvek pontos vezetésérol, annak és mellékleteinek megkiildésérdl.



I1.3.3. A vélasztasi iroda vezetdjének altaldnos helyetteseként ellatja a jegyz6 altal rabizott
valasztasi, népszavazasi feladatokat.

I1.4. Az igazgatisi irodavezetd f6bb feladatai

Irdnyitja és ellendrzi az iroddhoz tartozd ligyintézok munksjat. Figyelemmel kiséri az iroda
tevékenységét érintd jogszabdlyvallozasokat, azt kozli az érintett ligyintézével. Elldtja a
szocidlis igazgatasi iigyintézés keretében a szocidlis étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat,
Koordindlja a  kozfoplalkoztatast. FElvégzi az iroddhoz tartozd  iigyintézdk
teljesitményértékeléséi, kezeli és aktualizalja az iroddhoz tartozé munkavallalék munkakori
leirasait.

IL.5. Pénziigyi irodavezeti fGbb feladatai

Irdnyitja és ellendrzi az iroddhoz tartozd lgyintézok munkdjat. Figyelemmel kiséri az iroda
tevékenységét érintd jogszabdlyvaltozasokat, azt kdzli az érintett {igyintézével. Elokésziti az
Oonkormanyzat és intézményei éves koltségvetését, zarszamadasiat. Betartja és betartatja a
gazdalkodas tdrvényességét biztosité szabalyokat. Elvégzi az irodshoz tartozd iigyintézdk
teljesitményértékelését, kezeli és aktualizilja az iroddhoz tartozé munkavallalok munkakdri
leirdsait. Elokésziti a koézponti jogszabdlyokbdl eredé helyi Képviselo-testiileti
rendeletalkotast (addjogi, pénziigyi, gazdalkodasi).

IL.6. Titkarsagi- szervezési irodavezetd fobb feladatai

Iranyitia ¢s ellendrzi az Onkormanyzathoz tartozd technikai dolgozdk munkajat.
Kozremiikddik a Képviselé-testiiletek és bizottsagaik déntéseinek meghozataldhoz sziikséges
eldterjesztések, meghivok elkészitésében, elsédlegesen Kapolndsnyéken vezeti az iilések
jegyzdkonyvét, azokat 15 napon belll tovabbitja a felettes szervhez az erre a célra
rendszeresitett elektronikus rendszeren keresztiil. A testillet hatdrozatat kozli az érintettekkel,
koordinalja az Snkormanyzat civil szervezetekkel meglévo kapcsolatét.

Szervezi az ellatatlan munkanélkiiliek foglalkoztatasat. Elldtja a Hivatal személyzeti
munkéjaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracids tevékenységet. Nyilvantartja az
intézményvezetok személyzeti anyagdt é€s végzi a sziikséges adminisztracidt. Végzi a
polgarmesterek és az Snkormanyzati képviselok, valamint a koztisztviselok vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettségével kapesolatos hivatali teendOket. Vezeti a szabadsag nyilvantartast,
kiirja a szabadsigokat. Kezeli a kozfoglalkoztatottak, megbizisi jogviszonyban
foglalkoztatottak munkaiigyi dokumentumait. Kezeli és aktualizdlja az iroddhoz tartozd
munkavallalok munkakéri leirdsait. Déntésre elokésziti az 6vodai, alapfoki intézménybe
torténd felvétellel kapesolatos jogorvoslati tigyeket.

IL.7. Igazgatasi és szocialis iigyintézék fobb feladatai:

- anyakonyvi ligyintézés,

- gondoskodik a valasztasi névjegyzékek elektronikus dton térténd vezetésérdl,

- a kozteriiletek jogszerli haszmdlatinak a kozterlleten folytatott engedélyhez, ttkezelGi
hozzajarulashoz ktdtt tevékenység szabdlyszertiségének ellendrzése,

- szervezi a csalédi {innepségeket (hazassagk&tés, névadas),

- végzi a hagyatéki ipazgatdsi feladatokat,

- ellenérzi a kbzterilet rendjére €s tisztasigara vonatkozd jogszabalyok betartasat,

- intézi az allattartassal kapesolatos tigyeket,



- eljar a fakivigéssal kapcsolatos tigyekben,

- vadkér ligyekben szakértdt rendel ki,

- végzi a ndvényvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

- hirdetményeket tesz k&zzé, valamint ellatja a term6fold addsvételi és haszonbérleti
szerzidések kifliggesztésével, ziradékolasaval és azok tovabbitasaval kapcesolatos feladatokat,
- ellatja a kozteriiletek nevének megallapitisaval kapesolatos iigyeket,

- dontésre el6késziti a rendszeres és eseti segélyezési ligyeket,

- tarshatGsag megkeresése alapjan komyezettanulmanyt készit,

- ellatja a tankotelesek nyilvantartisdval és a tankdtelezettség teljesitésével kapesolatos
feladatokat.

I1.8. Gazdélkod4si ligyintézdk fobb feladatai:

- elésegiti a Hivatal és az énkomményzatok testiiletének munkajat,

- kezeli a szdmlékat,

- gondoskodik a pénziigyi fedezettel biré szdmlik kifizetésér6l és a mikddési bevételek
beszedésérdl,

- kzremilkddik az eldirdnyzat - modositasok dontésre vald elokészitésében,

- kézremilkddik az éves koltségvetési terv elokészitésében,

- havi informéciés jelentést készit a Magyar Allamkincstar Fejér Viregyei Igazgatosaga felé,

- elokésziti a féléves, hiromnegyedéves és éves beszamoldt,

- megallapitja az éves pénzmaradvanyt és javaslatot tesz annak felhasznélasara,

- az éves kdltségvetési tervezetet egyezteti az intézményekkel,

- sziikség szerint javaslatot tesz az éves koltségvetds modosithsara,

- gondoskodik a normativ dllami tdmogatdsok igénylésérdl, valamint elkésziti az azokkal
kapcsolatos elszamolasokat,

- ellatja a Hivatalhoz rendelt nélléan mtik&dé kdltségvetési szervek koltségvetési feladatait,

- gondoskodik a kifizetésekrdl, utaldsokrdl, a pénztar milkddtetésérgl,

- vezeti a feladatkorébe tartozo nyilvantartasokat.

IL9. Adbiigyi tigyintézdk fobb feladatai:

- biztositja a helyi addkrol sz616 térvény, illetve a képviselO-testiiletek adozassal kapesolatos
rendeleteinek végrehajtasat,

- kiilon jogszabaly alapjan az ligyfél kérelmére vagy hatosag megkeresésére kidllitja az ado-
és értékbizonyitvanyt,

- tijékoztatia a teleplilés lakossdgit és a gazdalkodd szervezeteket adokitelezettségiik
teljesitésének elGsegitése érdekében, az addjogszabélyok eloirasairdl,

- ellatja a helyi addk kivetésével, kdzlésével kapesolatos feladatokat,

- az adokotelezettség megiéllapitasa érdekében adatot gyiijt, tdjékoztatdst kér, helyszini
szemlét tart,

- javaslatot tesz a felmeriilt, de még be nem fizetett adétartozas és adopotlék mérséklésére
vagy elengedésére,

- ellatja a Kkivetett addk nyilvantartdsdval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével,
elszamoldsaval és az informacios szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

- meginditja az addbehajtisi eljarast azzal szemben, aki a jogerdsen megallapitott fizetési
kotelezettségét nem teljesitette, 1lletdleg akiknek koztartozisa céljabol az arra jogosult szerv
szabilyszeriien megkereste,



- vezeti a jopgszabalyokban elbirt nyilvantartasokat, kimutatdsokat és az informacio
szolgaltatds meghatdrozott rendje keretében adatokat, beszamoldkat készitenek,
ellenérzéseket végeznek,

- nyilvéntartja az dllamigazgatasi eljdras soran kirdtt eljarasi birsdgokat és gondoskodik azok
behajtasarol,

- behajtési feladatokat 14t el,

- ellatja a talajterhelési dijjal kapcsolatos adohatdségi feladatokat,

- el6késziti dontésre a talajterhelési dijfizetési kedvezményekkel kapesolatos kérelmeket.

11.10. A Hivatal irianyitasa

A Hivatalt Képolnasnyék Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete irdnyitja a Hivatal
létrehozéséra Nadap Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletével 2013, januar 1. napjatol
hatdlyos megallapodasban foglaltak, valamint a 2015, janudr 1. napjatol hatdlyos 1. szama
modositasban - Vereb Kozség csatlakozasa — foglaltak szerint. Az iranyité szerve vezetéje
Kapolnasnyék Kb&zség polgirmestere. Az irdnyitis korében a jogszabdlyokban és a
megéllapodasban rogzitett esetekben és médon Nadap és Vereb Koézség polgarmestere
egyetértési, vagy vélemeényezi jogot gyakorol.

IL.11. A Hivatal feliigyelete

A Hivatal felett a feliigyeleti jogokat Kéapolnasnyék Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete gyakorolja a Hivatal létrehozasara Nadap Kézség Onkormanyzat Képvisel-
testliletével 2013. januar 1. napjatol hatalyos megéllapodasban foglaltak, valamint a 2015.
janudr 1. napjatol hatalyos 1. szama modositasban - Vereb Koézség csatlakozisa — foglaltak
szerint. A feliigyeleti szerve vezettje Kapolnisnyék Kozség polgarmestere,

Az iranyitds kdrében a jogszabalyokban és a megallapodasban régzitett esetekben és mddon
Nadap és Vereb Kbzség polgarmestere egyetértési, vagy véleményezési jogot gyakorol. A
feliigyeleti jog tartalmat az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 9.§ - 9/B. § allapitja
meg.

IL.12. A Hivatal vezetdje

A Hivatal vezetOje a jegyzd. A jogszabalyban meghatarozott képesitési kovetelményeknek
megfeleld jegyzbt — palyazat Gitjan — a harom telepiilés polgarmestere lakossdgszam-ardnyos,
tobbségi dontéssel, hatarozatlan idbre nevezik ki a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény 83.§ b) pontjaban, valamint a kdzszolgalati tisztviselSkrol
szolo CXCIX. tv. 247.§-dban foglaltak alapjan. Felmentés¢hez és ellene fegyelmi eljaras
elrendeléséhez szintén harom telepiilés polgarmester lakossagszdm-aranyos, tobbségi dontése
sziikséges. Az egyéb munkiéltatdi jogokat Kapolndsnyék Kodzség polgarmestere gyakorolja
felette.

IL13. A Hivatal képviselete

A Hivatalt a jegyz06, akadélyoztatdsa esetén sorrendben az aljegyzo, a titkArsdgi-szervezési
irodavezetd, tovabba a pénziigyi irodavezetd képviseli.

A Hivatal jogi, perbeli képviseletét a jegyzb, vagy az altala (illetve helyettesitoje) altal
megbizott ligyvéd l4tja el.



11.14. A Hivatal szervezeti felépitése

1L.14.1. A Hivatal engedélyezett létszamkerete 16 allashely, melyet lehetdség szerint
teljes munkaidés foglalkoztatassal kell bettlteni, de indokolt esetben lehetséges a
részmunkaidds foglalkoztatas is.

A Hivatal epységes, szakmai szervezeti egységekre tagozodik, igazgatasi iroda, pénziigyi
iroda, titk4rsagi- szervezési iroda, alapegységei a munkakorok.

A Hivatal munkakérei:

Jegyzd

Aljegyz6, egyben igazgatdsi irodavezetd

- igazgatasi lUgyintézd 1.

- igazgatasi lgyintézo 11
- igazgatasi Ugyintézg I11.
- igazgatasi Ugyintézd IV,
- igazgatasi ligyintézod V.

Pénziigyi irodavezetd

- gazdalkodasi tigyintéz6 1.

- gazdalkodasi ligyintézo 1T
- gazdalkoddési ligyintézo 111
- gazdalkodasi ligyintéz6 IV,
- adéligyi ligyintézo 1.

- adbligyi ligyintézo 1L

- adéiigyi Ugyintézo 111,

Titkarsagi-, szervezési irodavezetd

A hivatal szervezeti felépitését az 1. melléklet tartalmazza.

11.14.2. A nadapi és a verebi kirendeltség ligyfélfogadasi jelleggel miikddik.
IL.15. Munkarend

A Hivatalban a munkavillalok részére eloirt munkaidd heti 40 6ra. A munkaidé tartalmaz
napi munkakdzi szinetet, melynek idStartama 30 perc. A jegyz6 a polgarmester
egyetértésével rugalmas munkaiddt is megdallapithat, kiilondsen akkor, ha az eldsegiti az
¢sélyegyenldség biztositasat.

Altalanos munkarend:

Hétf: 8.00-18.00
Kedd: 8.00-16.00
Szerda: 8.00-16.00
Csiitdrtsk: 8.00-16.00
Péntek: 8.00-14.00



IL.16. Ugyfélogadisi rend:

Kapolnasnyéken: hétfé:  8.00 - 12,00 Nadapon: hétfs: 8.00 -12.00
13.00 - 18.00

szerda: 8.00-12.00 szerda: 8.00 — 12.00
13.00-16.00

péntek: 8.00-12.00

Vereben: hetf-csiitértsk: 8.00-12.00
13.00-16.00
péntek: 8.00-12.00

I1.17. Munkaltatéi jogok gyakorlisinak rendje és a helyettesités rendje

IL.17.1, A munkaltatdi jogkdr gyakorlasa korében a kozszolgalati tiszivisel6k
kinevezésc¢hez, felmentéséhez, jutalmazasdhoz a polgarmesterek egyetértése szitkséges a
k&zbs hivatal 1étrehozasarol szoloé "Megallapodas” —ban régzitettek szerint.

[.17.2. A polgéarmesterek tekintetében az érintett Keépviseld-testiiletek gyakoroljdk a
munkaltatoi jogokat, juttatdsukat a jogszabaly keretei kdzott hatdrozzak meg. A
polgarmesterek az dllamigazgatasi tevékenységért a kzszolgalati szabalyok szerint felelések.

I1.17.3. A jegyzd tekimtetében a munkaltatdi jogok gyakorlasdra a ,Megéllapodas™ 6.2,
pontja, az egyéb munkaltatoi jogkdr gyakorldsa a ,,Megéllapodds™ 6.3. pontja az iranyadé.
11.17.4. Az aljegy20 tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.
I.17.5. A szabadsagok kiadasa a jegyzéd munkaltatéi jogkdre. Az egyes iroddban
dolgozo koztisztviseldk teljesitményértékelését az iroddk vezetdi végzik el

IL.17.6. A Hivatal dolgozéi munkakdr leirasukban foglaltak szerint helyettesitik
egymast.

A jegyzdt az aljegyzd helyettesiti, munkakore kapcsolt feladatként keriil ellatasra. Az
aljegyzét a jegyzdre vonatkozd szabalyok szerint a polgirmesterek a jegyzd javaslatira
nevezik ki. A jegyzit aljegyz0 hidnyaban, vagy annak akadélyoztatisa esetén az eldirt
végzettséggel rendelkezd igazgatasi {ligyintézd 1. kozszolgdlati tisztviseld helyettesiti. A
helyettesités idétartama a 6 honapot nem haladhatja meg.

I1.17.7. A Hivatalban folyé munkét az alkalmazottak idéleges vagy tartds tdvolléte nem
akadalyozhatja.

I1.18. Szabadsag
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IL18.1. Az &ves rendes és rendkiviili szabadsig kivételéhez, elézetesen a jegyzével
egyeztetett tervet kell késziteni, A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére
minden esetben csak a jegyzd jogosult.

11.18.2. Az alkalmazottak éves rendes szabadsaganak mniért¢két a kozszolgalati
tisztviselSk jogalldsardl szol6 térvényben foglalt elbirdsok szerint kell megdllapitani.

I1.18.3. Az alkalmazottakat mepgilletd, és kivett szabadsagrdl nyilvantartdst kell vezetni.
A koltségvetési szervben a szabadsag nyilvantartis vezetéséért a titkdrsagi-, szervezési
irodavezetd a felelds.

11.19. Munkakirok ataddsa

11.19.1. A Hivatal vezetdi és alkalmazottai munkakorének atadasardl, illetve atvételérdl
személyi viltozis esetén jegyzbkonyvet kell felvenni.

11.19.2. Az atadésrél és atvételrdl késziilt jegyzékonyvben fel kell tiintetni:
- az atadas — atvétel idopontjat,

- a munkakdrrel kapesolatos tdjékoztatist, fontosabb adatokat,

- a folyamatban 1év6 konkrét igyeket,

- az Atadisra keriilo eszkdzoket,

- az 4tado és atvevd észrevételeit,

- a jelenlévok alairasat.

11.19.3. Az 4tadds-atvételi eljardst a munkakdrvaltozast kdvetden legkésébb 15 napon
beliil be kell fejezni.

M19.4. A munkakér atadis-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatdsdrdl a jegyzd (jegyzd
esetén a székhely szerinti telepiilés polgdrmestere) vagy az aljegyzd pondoskodik.

I11. Egyéb szabdlyok, kitelezettségek, felelosségi korok
III.1. Fénymasolds: A Hivatalban a szakmai munkdval Osszefiiggd anyagok fénymasocldsa
téritésmentesen torténhet. Minden egyéb esetben a fénymasolasért 10,- Ft/oldal téritési dijat
kell fizetni.

nL.1.2. Dokumentumok kiadasanak szabalyai: A Hivatal dokumentumainak (személyi
anyagok, szabalyzatok, stb.) kiaddsa csak a jegyz6 engedélyével torténhet.

1IL.2. Saj:it gépkocsi hasznilata

II1.2.1. A sajat tulajdoni gépjirmiivek hasznalatanak téritési dijat és elszamolasi
rendszerét a 60/1992. (IV.1.) Korm.rendelet, illetve az adodjogszabélyok szerint kell
kialakitani.

111.2.2. Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyzd engedélyével, jegyzd esetében a
székhely telepiilés polgarmesterének engedélyével lehet igénybe venni.
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I11.3. Kartéritési kitelezettség

II1.3.1. A koztisztviseld a kdztisztviseldi jogviszonybodl eredd kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felel6sséggel tartozik.

I1.3.2. Szandékos karokozas esetén a koztisztviseld a teljes kart koteles megtériteni.
[11.3.3. A koztisztviseld vétkességére tekintet nélkdl a teljes kart kiteles megtériteni a

visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kbtelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett
hidny esetén, amelyecket allanddan Orizetében tart, kizarélagosan hasznalt vagy kezelt és
azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vett at, kivéve azon esetekel, amikor a hidny
bektvetkezéséért mas személy feleldssé tehetd, avagy a hianyt biincselekmeény okozta.

II1.3.4. A pénztarost, egyéb pénzkezelSket e nélkiil is terheli felelosség az dltala kezelt
pénz tekintetében.
I11.3.5. Leltarhidanynak mindsiil a kezelésre szabalyszeriien atadott és atvett anyagban,

druban ismeretlen okbdl keletkezett, természetes mennyiségi csdkkenés €s a kezeléssel jar6
veszteség mértékét meghalado hidny. A leltarhianyért a leltar felel6sségi megallapodast kétott
kéztisztviseld vétkességére tekintet nélkiil felelésséggel tartozik.

I11.3.5. Amennyiben a Hivatalban a kart tobben egyiittesen okoztdk, vétkességiik, a
megérzésre dtadott dolgokban a bek&vetkezett hidny esetén pedig munkabériik aranyaban
felelnek. Amennyiben a kart t6bben okoztdk, egyetemleges kotelezésnek van helye.

II1.4. Anyagi feleldsség

1r.4.1. A Hivatal az alkalmazott ruhatardban, haszndlati targyaiban a munkavegzés
folyamén bekdvetkezett karért vétkességére tekintet nélkil felel, ha a kar az alkalmazott
munkahelyén vagy mas megbrzésre szolgild helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

IIL.4.2. Az alkalmazott szokdsos személyi hasznalati tirgyakat meghaladd mértéki és
értékll hasznalati értékeket csak a koltségvetési szerv vezetGjének engedélyével hozhat be
munkahelyére, illetve vihet ki onnan. (Pld. laptop, szamitégép, stb.)

11.4.3. A Hivatal valamennyi alkalmazottja felelds a berendezési felszerelési targyak
rendeltetésszerii hasznilataért, a gépek, eszk6zok, szakkdnyvek stb. megovasaért.

I11.5, A kltségvetési szerv iigyiratkezelése

I111.5.1. A Hivatalban az ligyiratok kezelése osztott rendszerben torténik.
Képolnasnyéken iktatott ligyiratokra "K" jelzés keriil, Nadapon iktatott {igyiratokra "N" jelzés
keriil, Vereben iktatott iigyiratokra ,.V” jelzés kerlil az iratkezelési szabalyzatban foglaltak
szerint.

IM1.5.2. Az ligyiratkezelés irdnyitdsdért és ellendrzéséért a jegyzd a felelds. Az
ligyiratkezelést az Iratkezelési szabdlyzatban foglalt eléirdsok alapjan kell végezni, azt
minden kdztisztviseld koételes betartani.

I11.6. Kitelezettségvialialds, utalvinyozas, érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés rendje
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IIL.6.1. A kotelezettségvallalas, utalvinyozds, pénziigyl ellenjegyzés, érvényesités
rendjét a jegyzd hatarozza meg. Ennck részletes szabdlyait a Gazdalkodasi Szabdlyzatban kell
meghatarozni.

IIL.7. A koltségvetési szerv létesitményeinek és helyiségeinek hasznilati, hasznositasi
rendje

nL.7.1. A Hivatal épiiletét cimtabldval, zaszléval kell elltni.

11.7.2. A Hivatal sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az
alapfeladatok ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

I11.8. Bélyegzdk haszndlatinak rendje

A Hivatal &ltal hasznalt bélyegzok lenyomatit a bélyegzd nyilvantartas tartalmazza. A
Hivatalban haszndlhaté bélyegzOk beszerzését a jegyz® engedélyezi, a pénziigyi iroda
gondoskodik azok pétlasdrdl, nyilvdntartdsardl. Magyarorszdg cimerével ellatott, azonos
bélyegzbket sorszamozva kell megkiildnbdztetni. A bélyegzd hasznaldja anyagi, fegyelmi és
biintetsjogi feleldsséggel tartozik az dltala atvett bélyegzok jogszerl hasznélataért. Bélyegzo
elvesztése esetén a jegyzo folytatja le a vizsgalatot. A barmely okbdl hasznélhatatlannd vagy
feleslegessé valt bélyvegzbket a pénziigyi iroda vezetdjének kell atadni és meg keli

rrrrrr

nyilvantartas melléklete.
IIL.9. Szabilyzatok

I1.9.1. A miikddést az alabbi szabalyzatok hatdrozzak meg;:
- Kozszolgalati szabalyzat

- Szdmviteli politika

- Szdmlarend

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

- Bizonylati rend és bizonylati album

- Pénzkezelési szabalyzat

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének szabalyzata
- Gazdalkodasi szabalyzat

- Belso ellentrzési kézikdnyv

- Belsd kontroll rendszer

- Beszerzési szabalyzat

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalaténak szabalyzata
- Kzérdekii adatok nyilvanossaganak rendje

- Kotelezettség vallalas, ellenjegyzés, utalvinyozas rendje

- K&zbeszerzési szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Adatvédelmi szabalyzat

- Tlizvédelmi szabalyzat

- Munkavédelmi szabalyzat

- Esélyegyenloségi terv

111.9.2. Szabéalyzatok kiadasanak rendje:
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eljarni. Jogosulatlan tajékoztatis vagy jogosulatlannak adott tajékoztatas kdzszolgdlati
fegyelmi feleldsség megallapitisaval jarhat.

TV. Zaro rendelkezések

Jelen Szervezeti és MUkaddési Szabalyzat a Hivatalt alapitoé képviselo-testiiletek jovahagyasat
kévetben 1ép hatalyba, mddositisardl a jegyzd gondoskodik. Hatalyat veszti a 2015. februar
13. napjan hatdlyba lépett Szervezeti és Mikodési Szabalyzat.

Képolndsnyék, 2025, dprilis 8.

Dr. Bognar Dalma
Jegyzd

Jovihapvo ziradék;

A Kapolnasnyéki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzatat
Kéapolnasnyék Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a.../2025. (IV..) hatarozatdval,
Nadap Kozség Onkorményzat Képviseld-testillete a .../2025.(1V..) hatarozataval, Vereb
Kdzség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a ../2025.(IV..) hatérozataval jovahagyta.

16



1.melléklet
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2. melléklet

MUNKAKORI LEIRAS

1. Koztisztviseld neve, személyi adatai (sziiletési hely, 1d6, anyja neve, lakcime):

2. A munkakdr azonositd adatai:
a) Munkakd6r megnevezése:
b) Feladatkér megnevezese:
¢) Munkavégzés helye:
d) Bels6 szervezeti egysége:

3. A munkakdr célja:

4. Fliggelmi kapcsolatok:
a) Munkaltatéi jogkdr gyakorloja:
b) Kézvetlen felettese:
¢) Kozvetlen beosztottjai:

5. Koévetelmények:

a) Iskolai végzettség:
b) Szakmai képesités:
¢) Nyelvismeret:
d) Egyéb:

Képességek:

Tulajdonsagok:

Ismeret:

6. Munkakori  feladatok: (elékésziti, kidolgozza, kozemiikddik, javaslatot tesz,
véleményezi, dint, informaci6t szolgaltat, ellendriz, felelds, stb.)

7. Hataskor:
8. Feleltsség: (feladatainak elldtasa sordn felelos, berendezések, anyagok)
9. Munkakapcsolatai:
a) Bels6:
b) Kiilso:
10.  Helyettesités rendje:

a) Helyettesiti:
b) Helyettesitdje:

Datum, munkaltato alairasa
A dolgozé részéré]l a munkakéri leiras atvételének igazolasa.
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3. melléklet

A polgirmesterek és a jegyzd hatiskirébe tartozo
kozigazgatdsi, hatésagi iigyek kiadmanyozasanak szabilyairdl

Polearmesterek kiadmanyozdsanak gvakorldsarsl

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény 67.§ ¢) pontjaban
foglaltaknak eleget téve a kiadmanyozas rendje:

I. Polgarmesterek kizirélagos kiadmsnyozasi joga:
- a Képvisel6é-testiiletet megilleté feladat- és hatdskdrék gyakorlasa, amikor a Képvisels-
testiiletet a polgarmester képviseli,

-a Képvisel-testiilet altal a polgérmesterre dtruhazott hataskérben hozott dontések,
-a Képviselo-testiilet {ilésének Osszehivasa,

-a jogszabdly altal hatdskérébe utalt allamigazgatdsi, Snkormanyzati, hatésdgi tigyben hozott
déntések,

-a nevere cimzett levelekre, megkeresésekre, stb. adott valaszok,
-a Hivatalt érint6 kérlevelek.

II. A polgirmesterek és a jegyzd egylittesen gyakoroljak a kiadmainyozdsi jogot az
alabbiakban:

-Képvisels-testiiletek jegyzokdnyve, hatdrozatok kivonata.

-Onkormanyzati rendeletek.

-Egyiittesen kiadott bels§ szabalyzatok, utasitasok, felhivasok, nyilatkozatok.

III. A jegyz6 és aljegyzéd kiadmdnyozdsi joginak gyakorldsardl, és a jegyzé
helyettesitésérél

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz516 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (3) bekezdés
j) pontja alapjdn a jegyzdi hataskérbe tartozd érdemi dontést igényld lgyekben (hatdrozat,
végzés, hatdsagi bizonyitvany — és igazolvany, felsdbb szintli kozigazgatasi szervekkel
folytatott levelezések és felterjesztések) a kiadmanyozasi jogat a jegyz6 maganak tartja fenn,
mig Nadap és Vereb kozségek vonatkozasaban a kiadményozas jogat az aljegyzdre ruhdzza
at.

Az érdemi dontést nem igényld, kozbensé intézkedéseket, eljarasi cselekményeket az
igyintéz6k jogosultak alairni.

Onallé kiadméanyozisi joggal rendelkeznek feladatkoriikben az anyakdnyvvezetdk.
A jegyzbt tavollétében teljes jogkorrel az aljegyzo helyettesiti.

A pénziigyi irodavezetét €s a ftitkdrsagi-szervezési irodavezetbt a feladatkdrébe tartozd
iigyekben a jegyz0 és az aljegyzd tavollétében kiadmanyozasi illeti meg,
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Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
2477 Vereb, Fo6 0t 10. Tel./Fax: 22/238-006

e-mail.

2. napirend
ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2025. aprilis 14-én tartandé rendes nyilvinos iilésére

Targy: Beszamolé a Kapolnasnyéki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024.

munkédjarél
Eléterjeszt6: Dr. Bognar Dalma jegyz6
Készitette:  Dr. Bognar Dalma jegyz6

Eldzetesen targyalja:

Az eldterjesztéssel kapcsolatos torvényességi észrevétel:

Rendelet
Hatarozat normativ
X egyéb
A dontéshez egyszerii X
mindsitett tobbség sziikséges.

Az el6terjesztés a kifliggesztési helyszinen kozzétehetd:

igen X
nem
Az eléterjesztést nyilt iilésen kell targyalni. X

Az elGterjesztést zart tilésen kell targyalni.

Az eldterjesztés zart ilésen targyalhato.

évi



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése rendelkezik arr6l, hogy a Képviseld-testiilet az &nkormanyzat
miitkddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat — és hataskérébe tartozd ligyek
dontésre vald elOkészitésével ¢€s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt vagy kdzés Onkormanyzati hivatalt hoz 1étre.

A maér korabban korjegyz6ségi hivatalt fenntartd, mikodtetd Kapolnasnyék €s Nadap Kozség
Képviselo-testiilete megallapodast kotott a Kapolnasnyéki Kozos Onkorméanyzati Hivatal
2013. januar 1-vel torténd létrehozasara. 2014-ben Vereb Kozség Képviselo-testiilete
hatarozataban fejezte ki azon szandékat, hogy 2015.01.01. napjatdl kezdddbden csatlakozni
kivin a Képolnasnyék ¢s Nadap kozségek 4ltal Ilétrehozott Kapolnasnyéki Kozos
Onkorméanyzati Hivatalhoz. A csatlakozasrol sz6lé6 megallapodast mindharom telepiilési
onkormanyzat Képviselo-testiilete jovahagyta. A megallapodas szerint a kz6s dnkorményzati
hivatal székhelye Kapolnasnyék, allandé kirendeltség miikddik Nadapon és Vereben.

2013. januér 1-jén lépett hatadlyba az Métv. 81. § (3) bekezdés f) pontja, amelynek értelmében
a jegyz6 €vente beszamol a Képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A Kapolnasnyéki K6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarél szolé beszamoldval e
kotelezettségemnek kivanok eleget tenni, tovabbi célunk, hogy Képolnasnyék, Nadap és
Vereb lakossaga is értesiiljon a K6zos Hivatal mikodésérol és tevékenységérdl. A beszamolo
keretei kozott atfogd képet kivanunk nyujtani a hivatal belsé szervezeti egységeinek
munkajarol, az azzal Gsszefliggésben felmertilé legjelentdsebb problémakrol, a megoldasra
varo feladatokrol.

A jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen kiilon elkészitendd beszamoldk (pl. a
gyermekvédelmi feladatokrdl, a belsd ellendrzésrdl, a helyi addzasi feladatokrol, a
koltségvetés végrehajtasardl stb.) nem képezik jelen hivatali beszamold részét, azok kiilon
eloterjesztés formdjaban kertilnek beterjesztésre a Képviselo-testiilet elé.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fentiek alapjan az eldterjesztést megtargyalni és
a beszamolét elfogadni sziveskedjen.

Vereb, 2025. aprilis 8.



Hatarozati javaslat
Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
....... /2025.(1V.14.)
hatarozata
a Kapolnasnyéki Kozés Onkormanyzati Hivatal 2024. évi beszamoléjanak elfogadasarol

Vereb Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete — figyelemmel Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szoléo 1991.évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdés f) pontjaban
foglaltakra — megvitatta a Képolnasnyéki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi
tevékenységérdl szo16 beszamolot és azt elfogadja.

A hatarozat végrehajtasaért felelés: Espar Sandor polgarmester, Dr. Bognéar Dalma jegyz6

A hatérozat végrehajtdsdnak hatdrideje: azonnal

Besziamol6 a Kdpolnasnyéki Kozios Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarol

A Kapolnasnyéki K6zos Onkorményzati Hivatalt Képolnasnyék, Nadap és Vereb Kozség
Onkorményzata alapitotta. Az Alapit6 Okirat szerint a Kozés Onkorményzati Hivatal
székhelye 2475 Kapolnasnyék, F6 utca 28., telephelyei: 8097 Nadap, Haladas ut 56. és 2477
Vereb, F6 ut 10., illetékességi teriilete Kapolnasnyék, Vereb és Nadap telepiilések teljes
kozigazgatasi terliletére terjed ki.

A Kapolnasnyéki Kozos Onkormanyzati Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, 6nalld
koltségvetési szerv, feladata az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Képolnasnyék, Nadap és
Vereb Kozség Onkormanyzata miikodésével, valamint az Onkorményzatok polgarmesterei,
vagy a jegyz6 feladat- €s hatdskorébe tartozo tligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatésa, és kdzremiikddés az Onkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikodésének sszehangolasaban.

A Képolnasnyéki Kézos Onkormanyzati Hivatal és a Kapolnasnyéki Kozo6s Onkormanyzati
Hivatal Nadapi és Verebi Kirendeltsége — a tovabbiakban egyiitt: Hivatal — a rd irdnyadd
jogszabdlyok és a Képviseld-testiiletek altal elfogadott Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzat
alapjan végezte a munkajat.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal miikodésének fedezetét a mindenkor hatélyos éves
koltségvetési torvényben meghatdrozott kozponti koltségvetési hozzajarulds, tovabba —
amennyiben az nem fedezi a mikodési koltségeket — a harom telepiilés képvisel§-testiiletei
lakossagszamuk aranyaban viselik.

I.
A Ko6z6s Onkormanvzati Hivatal létszama, szervezeti felépitése

A ko6zos hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok jogallasat, munkavégzésének Kkereteit a
kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX torvény (a tovabbiakban Kttv.) hatdrozza
meg.

A koztisztvisel6i illetményalap 2008 6ta nem valtozott, tovabbra is 38.650 forint. Itt szeretnék
koszonetet mondani a Képviseld-testiileteknek, hogy munkank elismeréseként 2024-ben a
koztisztviseldi illetményalapot 70.000.-Ft-ban hataroztdk meg, igy lehetdségeinkhez képest



magasabb illetményt tudtunk megallapitani a Hivatal dolgozoinak, ezzel is kifejezve
megbecsiilésiinket a magasan képzett, eredményes €s jo6 munkat végz6 kollégaink irant.

A Ko6zos Hivatal minimélis engedélyezett 1étszama 2024-ben 15,82 {6 (kerekitve 16 f0),
melybol a székhely telepiilésen 14 {6, a verebi kirendeltségen 1 {6 latta el feladatat. A hivatal
dolgozdi valamennyien koztisztviselok.

A Ko6z6s Hivatal munkajat segiti a Kapolnasnyék O1  ormdanyzata altal Munka térvénykonyve
alapjan foglalkoztatott 1 f6 irodavezet6, 2 {6 kézbesitd és takarito, 5 f6 parkgondozo, 1 6 4
oras muvelddésszervezd, 1 f6 4 6ras konyvtaros-miivelédésszervezd és 1 f6 orvosi rendeld
takaritd-karbantarté; Nadap Onkorményzata 4ltal foglalkoztatott 4 fé parkgondozd és
karbantartd, és 1 f6 6 oras konyvtaros-mivel6désszervezd; Vereb Onkormanyzatanak
foglalkoztatasaban allo 1 {6 miivelddésszervezod, 1 {6 takarito- kézbesitd 1 {6 falugondnok és
1 {6 6 6rdban foglalkoztatott 6vodai kisegitd.

A Ko6z6s Hivatal szervezeti felépitése:
- jegyzo: 116,
- igazgatasi iroda: 5 6
— pénziigyi iroda: 9 {6, (ezen beliil adotigyi iroda: 3 f6)

A Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kozszolgalati jogviszonyban &llo
munkavallalok mindegyike rendelkezik a munkakéréhez jogszabalyban eldirt képesitési
kovetelménnyel. Fels6foku végzettségiiek: 9 £6, kozépfoku végzettségliek szdma 6 6.

A Kozos Hivatal korgsszetétel szempontjabdl atlagosnak mondhato, tobb fiatal kisgyermekes
anyuka is dolgozik nalunk. A Ko6zds Hivatal jelenlegi koztisztviseldinek nagyobb része
hosszabb ideje dolgozik a szervezeten beliil. A munkafegyelem viszonylag jonak mondhato, a
dolgozdk tobbsége nemcsak kereseti lehetdségnek tekinti munkdjat, hanem hivatasnak is.
Jogszeriien, megfelel6 empatidval végzik munkajukat.

A jegyzOvel kapcsolatos munkaéltatéi jogokat a kinevezés, felmentés tekintetében
Kapolnasny€k, Nadap és Vereb Kozségek polgarmesterei kdzosen gyakoroljak, az egyéb
munkaltatdi jogkoroket pedig Képolndsnyék Kozség polgarmestere gyakorolja. A hivatal
kozszolgélati tisztvisel6i tekintetében a munkaltatdéi jogokat a jegyzd gyakorolja. Az
Igazgatasi €s a Pénziigyi Iroda kozvetleniil a jegyzo vezetésével, iranyitasaval el feladatat.

II.
Kéztisztviselok tovabbképzése, teljesitménvértékelése

A kozszolgdlati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012.(IX.8.) Kormanyrendelet
értelmében 2014-t6]1 a koztisztviselok tervszeri, egységes, rendszeres tovabbképzési
kotelezettsége a kozszolgalati tovabbképzési, valamint szakmai tovabbképzési programokkal,
illetve a vezetOképzésekben vald részvétellel teljesitheté. A 4 éves képzési idészakban a
felsé6foku végzettséggel rendelkezd koztisztviselok legalabb 128 tanulméanyi pontot, a
kozépfoku koztisztviseloknek 64 pontot kell teljesiteni.

A Ko6zos Hivatalban valamennyi koztisztviseld teljesitette idéaranyosan a tovabbképzési
kotelezettségét. A koztisztviselok rendelkeznek a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott
iskolai és szakmai végzettséggel, valamint — az Gjonnan belépett kollégak kivételével —
kozigazgatasi alap- és szakvizsgaval.



A Kttv., a kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol sz6lo 10/2013.(1.21.) Korm. rendelet,
valamint a kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrdl szolo 10/2013.(V1.30.)
KIM. rendelet tartalmazza a teljesitményértékelés jogszabalyi kereteit. A kozszolgalati
tisztviseld egyéni teljesitményértekelése fél évente ismétlodd, formalizalt keretek kozt zajlod, a
munkaltatoi jogkor gyakorloja altal végzett tevékenység.

A teljesitményértékelés soran munkakori leirdsadban foglalt eseti, valamint kiegészit6 jellegi
feladatai alapjan 3, legfeljebb 4 teljesitménykovetelményt kell meghatarozni. A kdzszolgalati
tisztviselok  targyévre vonatkozo  silyozassal megallapitott teljesitményértékelési
eredményeinek szdzalékban meghatdrozott szamtani atlaga adja meg a kozszolgalati
tisztviseld mindsitését. Az értékelés eredményeként a Kttv.-ben foglaltak szerint lehetdség
van az illetmény legfeljebb 50%-kal torténé megemelésére vagy legfeljebb 20%-kal torténé
csokkentésére. A Ko6zds Hivatal valamennyi dolgozodja tekintetében élni tudtunk az
illetményemelés lehetdségével, csokkentésre nem keriilt sor.

I11.
A Ko6zos Hivatal feladatellatasanak anvagi és tarevi feltételei

A Kozos Hivatal 2024. évi miikodési koltségeinek teljes 6sszege 143.799.855 Ft volt.

2024, évre a székhely telepiilés a kozds hivatal finanszirozasara 111.722.087 Ft allami
tamogatast kapott, mely a tagtelepiilések kozott az aldbbiak szerint oszlik meg: Kapolnasnyék
76.082.849 Ft, Nadap 14.070.367 Ft és Vereb 21.568.871 Ft. (ebbdl 6.249.437 Ft kiegészitd
tamogatas)

Ezen feliil Kédpolnasnyék 23.204.445 Ft-ot, Nadap 3.721.296 Ft-ot biztositott a miikddtetésre.
Vereb ipariizési adderd képessége 2023-ban 10.556 Ft/f6 volt, ezért kiegészitd tamogatast
kapott a kozds hivatal mikodtetéséhez, melynek koszonhetden sajat forrast nem kellett
biztositania.

A kozos hivatal 2024. évi sajat bevétele 6.878.129 Ft, ebbdl a polgdrmesterek és helyi
onkormanyzati képviselok valasztasanak lebonyolitdsara kapott tdmogatas 5.376.367 Ft,
mukddési bevétel 1.501.762 Ft. A 2023. évi el6z6 évi koltségvetési maradvany 1.076.684 Ft
volt.

A Ko6zos Hivatal feladatellatasanak targyi, technikai feletételei minden dolgozé szamara
biztositottak. A székhely telepiilésen az iroddk egy kiilsdleg felgjitott, hdszigetelt épiiletben
kaptak helyet, az iroddk bels6 felajitasat, butorok cseréjét folyamatosan végezziik. A
Pénziigyi iroda kiilonallod, bérelt épiiletben taldlhatd, klimatizalt helyisége megfeleléen
berendezett.

A Kozos Hivatal informatikai feladatai kozé tartozik a szamitdstechnikai-, informatikai
rendszer szabalyszeri. biztonsdgos miikddtetése, amely nemcsak a mindennapi munka el6iras
szerinti elvégzéséhez alapkdvetelmény, hanem az adatvédelmi jogszabalyoknak torténd teljes
megfeleléshez is biztositja a sziikséges hatteret. Az utobbi években jelentos elérelépést értiink
el az informacidtechnologia, ezen beliil foként a szamitastechnikai eszkdzok korszeriisitése
terén. Ezt féleg a kotelezéen alkalmazandd ASP rendszer tette sziikségessé.



Iv.
A Képviselj-testiiletek és Bizottsagok miikodésével kapesolatos feladatok

A Képvisel6-testiiletek és szerveik, valamint a hivatal kapcsolata példaértékiinek mondhaté.

A Képvisel6-testiiletekkel €s Bizottsagokkal torténé egyiittmikodésre mindig nagy hangsulyt
fektettiink, hiszen a Ko6z6s Hivatal egyik legfontosabb feladata mind a harom Képviseld-
testiilet és Bizottsagai miikddésével kapcsolatos tevékenység.

A Ko6z6s Hivatalnak az Onkormanyzatokkal és szerveikkel Osszefliggd, valamint
allamigazgatasi-, hatosagi feladatai nehezen szétvalaszthatok. A hivatal méretébol, a
foglalkoztatottak szdmabol adodoan a tisztviselok ellatjak mind az Onkormanyzati
feladatokkal, mind pedig az 4llamigazgatasi-, hatdsagi ligyintézéssel Osszefliggd
tevékenységet. Kizardlag onkormanyzat miikodésével Osszefliggd belsé szervezeti egység,
illetve munkakorok nem jottek létre.

A Képviseld-testiileti és a Bizottsagi iilések jogi kontrolljaval kapcsolatos eldkészitési és
végrehajtasi feladatokat a jegyz6, a pénziigyi irodavezetd, valamint a jegyz0 irdnyitdsa alatt
allo K6zos Hivatal 1atja el.

A Képviselo-testiiletek milkodése nem valosithatd meg a testiileti és bizottsagi iilések
elokészitése, eldterjesztésekkel kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasa, és lebonyolitasa
nélkiil. Jelentds feladat harul a Ko6zos Hivatal dolgozoira az iiléseken hozott dontések
végrehajtasa soran is. Az llések jegyzOkonyveinek és a hatdrozatok elkészitése, majd ezt
kovetéen a rendeletek és a jegyzokonyvek Kormdanyhivatalnak torténd megkiildése, ezen
dokumentumok feltltése az Oonkormanyzatok sajat honlapjaira, valamint elézdéek Nemzeti
Jogszabalytarban torténd kozzététele kiemelt odafigyelést igényel.

Tekintettel a képviseld-testiiletek aktivitdsdra az ilyen jellegli adminisztracids teher nem
csokkent az elmult évben sem, €s folyamatos a nyomads a kollégakon, hogy mind a jogszabalyi
eléirasoknak, mind a testiiletek elvarasoknak meg tudjunk felelni. A kollégdk magas foku
odafigyelése, szakmai felkésziiltsége alapvetd feltétele fenti feladatok, valamint a helyi
kozosségeket érinté tigyek megfelelo ellatdsanak, az esetlegesen eléfordulé hibakat a
legrovidebb idén beliil igyeksziink orvosolni.

A hivatal munkatarsai mindent megtettek annak érdekében, hogy a Képviselo-testiiletek és
Bizottsagaik miikodése mindenben megfeleljen a torvényes kovetelményeknek, a testiileti és
bizottsagi eldterjesztések és ahhoz kapcsolddd dontési javaslatok, alternativdk megfeleld
segitséget nyujtsanak a torvényes, jogszabdlyon alapuld dontések meghozataldhoz.

A Képviselo-testiiletek és Bizottsagaik tilésérdl késziilt jegyzOkonyveket az irodavezetd
késziti el és gondoskodik annak hatariddben Kormanyhivatal részére torténé megkiildésérdl.









o illetékiigyi feladatok adojellegli tartozasok eldirasa és behajtasanak szervezése.

Az onkormanyzati addigazgatassal kapcsolatos 2024. évi feladatok ellatasardl és a helyi
adokbdl szdrmazo bevételek alakuldsarol szolo beszamoldban, melyet a képviseld-testiiletek a
késébbiekben targyalnak, részletesen szdmot adunk az elmult év addhatosagi munkajardl és
az dnkorményzatok adobevételeirol, ezért ezt most mell6zom.

A Pénziigyi Iroda gazddlkodasi részén a térvényben meghatarozott munkakoroket csak
megfeleld végzettségll koztisztviseldk latjak el.

A gazdalkodéason dolgozé koztisztviselok munkakore az altaluk ellatott feladatok a belsd
munkamegosztasnak megfeleléen a kdvetkezok szerint alakul:

kontirozo kényveld, banki szamlak AFA nyilvantartasanak vezetése;

banki tligyintézd, kovetelés és kotelezettség nyilvantartds vezetése;

targyi eszk6z és készlet nyilvantartasa, analitikus nyilvantartasa;

pénztaros, pénztar AFA nyilvéantartasa, kozmi visszaigénylésének kezelése;
kozfoglalkoztattak utédni tdmogatas nyilvantartasa, elszamolésa, utdlagos szocialis és
egyéb igénylések nyilvantartasa €s igénylése;

gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok;

e humanpolitikai feladatok.

A Pénziigyi Iroda a fent meghatarozott feladatokon kiviil az aldbbiakat is ellatja:

intézményekkel kapcsolatos teljes kort pénziigyi €s gazdalkodasi tevékenység;
kozlekedési téritések kezelése (bérletek);

rendezvények koltségeinek kezelése;

szerzOdések nyilvantartasa €s kezelése;

informatikai készletek nyilvantartasa és kezelése;

palyazatok beaddsaban és elszamolasdban segitd kozremikodés;

belso ellendrzés.

A Pénziigyi Iroda a kotelez6 feladatait teljesitette, a Képviseld-testiilet dontéseit végrehajtotta,
a Képviseld-testillet munkatervének, ill. a jogszabalyokban meghatarozott hataridéknek
megfelel6en hataridében elkészitette az éves koltségvetéssel, féléves beszamoldval, valamint
haromnegyed éves gazdalkoddassal, éves zarszamadassal kapcsolatos eloterjesztéseket, dontési
javaslatokat. A koltségvetési rendeletben szerepld feladatok finanszirozasat folyamatosan
ellatta.

Az alabbi 6ndlld koltségvetési szervek gazdalkodasi, koltségvetési, tervezési és beszamold
készitési, valamint havi informécidjelentési feladatait latja el az Iroda:

Képolnasnyéki K6zos Onkormanyzati Hivatal,
Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzata,

Vereb Kozség Onkormanyzata,

Nadap K6zség Onkormanyzata,
Kapolnasnyéki Napsugar Ovoda és Bolcsdde,
Nadapi Kerekerdd Ovoda,

Y VVYYVYY



A Pénziigyi Iroda latja el tovabba a humanerdéforras gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat —
jogviszony létesités, megsziintetés, 1étszamgazdalkodds, szabadsag nyilvantartas, tappénzes
jelentések —.

A Pénziigyi Iroddn dolgozok a kormanyrendeletben el6irt képzettségi kovetelményeknek

eleget tesznek, végzettségiik a jogszabalyi feltételeknek megfeleld, a feltigyeleti szervek altal
elrendelt évkozi képzési kovetelményeket teljesitették.

Igazgatasi Iroda

Az Iroda tevékenységi koréhez kapcsolodo feladatok ellatasara 6 allashellyel rendelkezik.

» 516 eléadd (4 16 igazgatasi lgyintézd — 3 16 felsofoku végzettségl, 1 16
kozépfoku végzettségli —, tovabba 1 f6 anyakonyvvezetd (kozépfoku végzettségli).

» 1 16 éllashely betoltetlen
Az Igazgatési Iroda tevékenységi kore rendkiviil szertedgazo.

Az lgazgatdsi Iroda munkatédrsai biztositjdk Nadapon is a heti haromszori, hétfo, szerdai és
pénteki napokon tartandé hivatali tigyfélfogadast. Vereben kedden és cstitértokdn biztositott
az ligyfélfogadas.

Az Igazgatasi [roda munkatarsai a feladatkoriikbe tartozo tigyekben eldkészitik mind a harom
onkormanyzat Képviseld-testiiletének és Bizottsdgainak dontéseit és az ahhoz kapcsolodd
eloterjesztéseket.

A Képviselo-testiiletek elé keriild dontési javaslatokat, rendelet-tervezeteket a jegyz6 és a
pénziigyi irodavezetd, valamint az igazgatasi ligyintéz0k — szakteriiletiiket érintéen — késziti
el. A koztisztviselok és képviselok vagyonbevalldsaval kapcsolatos tligyintézést a jegyzo latja
el.

A hatdsagi tigyek tekintetében az Igazgatasi Iroda ellatja tobbek kozott:

a szocidlis és gyamigyi;

az ipari, kereskedelmi, idegenforgalmi;
az oktatasi; a kézmiivel6dési, sport;

a munkatigyi;

a kozlekedési, hirkozlési, vizligyi;

a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, hulladékgazdalkodasi;
az ipari, kereskedelmi, idegenforgalmi;
az igazsagligyi;

birtokvédelmi;

hagyatéki;

tarsashaz torvényességi feltigyeleti;
kozérdeki bejelentés és panaszok;
foldmuvelésiigyi;

allatvédelemi és allategészségligyi;
névényvédelmi;

VVVVVVVVVVVYVVYY



vadkar;

€pitésiigyi;

teriiletfejlesztési;

kulturalis 6rokségvédelmi;

egészségligyi;

valasztassal;

népszavazassal;

anyakonyvi igazgatassal;

a polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartasaval;
polgari védelemmel;

katasztrofavédelemmel;

tlizvédelemmel;

népszamlalassal;

Oonkormanyzatok mikddésével kapcsolatos feladatokat.

VVVVVYVVVVYVYVYY

Az Igazgatasi Iroda sokrétli munkéja mogott egy igen szertedgazo jogrendszer hizodik meg.

Ismerve a torvényhozas éves gyakorisagi mutatéjat, nem kell részletezni, hogy annak
figyelemmel kisérése és betartasa, milyen terhet r6 a koztisztviseldkre. Mindez megkdoveteli,
hogy a hivatal munkatarsai folyamatosan figyelemmel kisérjék a megjelend uj jogszabélyokat,
amelyeknek az értelmezése sem minden esetben egyszert.

Az lgazgatasi Iroda tevékenységi korét képezi Kapolnasnyék, Vereb és Nadap Kozség
Onkormanyzatahoz beérkez6 iratok érkeztetése, iktatasa, irattarozasa. Az iigyiratok kezelése
elektronikus iktatasi program — ASP — hasznalataval torténik.

Az Igazgatasi Iroda egy f6 irodavezetd kozremiikodésével latja el a polgarmester,
alpolgarmester, jegyzo titkarsagi feladatait. Gondoskodik a Képviseld-testiiletek, valamint
Bizottsagaik iiléseinek elokészitésérdl és azok zavartalan lebonyolitasarol.

Az lgazgatasi Iroda munkatarsainak és az irodavezetdnek a feladata a képviseld-testiileti
jegyzOkonyvek és hanganyagok elkészitése, tovabba a hatarozatok €és rendeletek
nyilvantartasa.

A jegyzokonyvek felterjesztésének rendjében és modjaban jelentds valtozas kovetkezett be,
amely tovabbi tobblet feladatot ré Igazgatasi Iroda munkatarsaira és az irodavezetére, t6bbek
kozott:

» rendeletek egységes szerkezetbe foglalasa;

» rendeletek megalkotasa az IJR LocLex rendszeren keresztiil;

» 2014. januar 1-t6] bevezetett elektronikus kapcsolattartas a feliigyeleti jogkort
gyakorl6 Fejér Varmegyei Korményhivatallal.

2023. masodik felévétdl az Igazgatasi Iroda dolgozoi végezték a 2024. évi valasztasok
lebonyolitasahoz, elokészitéséhez kapcsolddo feladatokat (pl. korzetesités,
névjegyzékkezelés, névjegyzékzaras, névjegyzéknyomtatas, nyomdai kellékek szallitasa,
szavazokori dobozok 0Osszedllitasa,- ataddsa, szavazokorSk berendezése, valasztopolgéarok
szamara torténd segitségnyujtas, ajanloivek kiadasa, ellendrzése, bizottsagi iilések
elokészitése) mindharom telepiilésen. Az eurdpai parlamenti-, helyi Onkormanyzati
vélasztasok, illetve a nemzetiségi onkormdanyzati valasztasok rendkiviili esemény nélkiil



lezajlottak mindharom telepiilésen. Mindharom telepiilésen eredményes volt a valasztas,
valamennyi manditumra megvalasztasra Keriiltek a sziikséges szdmban jeldltek. A
valasztasokat kovetden a helyi valasztasi bizottsagok a megbizoleveleket iinnepi bizottsagi
iilés keretében atadtdk a mandatumokat szerzett jelolteknek. A Képvisel6-testiiletek alakulo
iilésére 2024. oktoberében, hataridbben mindhdrom telepiilésen sor keriilt. A valasztasi iroda,
illetve bizottsagok valasztasi tevékenységével szemben kifogds nem meriilt fel, dontéseikkel
szemben fellebbezés, egyéb jogorvoslati kérelem (pl. keresetlevél) nem érkezett.

Az lgazgatasi Iroda ellatja tovabba a hagyatéki iigyek intézését is. A hagyatéki eljards
kérelemre, vagy hivatalbol indul. A haléleset anyakonyvezése utdn az anyakonyvvezet6 a
halottvizsgalati bizonyitvany hagyatéki példanyat elektronikusan, helyi anyakonyvezés esetén
is elektronikusan bekiildi, beadja. Az illetékesség megallapitdsa utdn az ligyintéz6 eldkésziti a
leltar felvételét. frasban megkeresi a hagyatéki példanyon feltiintetett hozzéatartozét a
hagyatéki leltar felvételére. A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyon torténik az ing6-
ingatlan hagyatékrdl, kitoltése az ligyintéz6 feladata. A hagyatéki iratok elkészitése az ASP
szakrendszerben torténik, a kozjegyzo részére elektronikus titon hivatali kapun keresztiil kell
elkiildeni. Amennyiben a hozzatartozé gy nyilatkozik, hogy elhunyt utdn sem ingd, sem
ingatlan vagyon nem maradt, ugy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitltése utan az tigyirat
az irattarba kertil.

Hagyatéki iigyek 2024. évben:

Kapolniasnyék Nadap Vereb
Hagyatck 70 10 12
Pothagyaték 11 1 3
Adatszolgaltatds ~ hagyatékkal 3 1 1
kapcsolatban
Attétel 0 1 1
Osszesen 84 13 17

Az dnkormanyzati rendezvények elokészitésében és lebonyolitasaban is nagyon fontos szerep
jut az Igazgatasi Irodan dolgoz6 kollégaknak, kiemelve, hogy az ezzel kapcsolatos feladatokat
els6sorban a miivel6désszervezd munkatdrsak €s az irodavezetd végzi. Ehhez a feladathoz
kapcsolddik szorosan tobbek kozott a reprezentdcids anyagok beszerzése, tarolasa és
nyilvantartasa.

Az 6nkormanyzathoz tartozo intézményekkel vald napi kapcsolattartds szintén az Igazgatasi
Iroda feladata, tovabba a telepiilésen miikodé kulturélis egyesiiletekkel, civil szervezetekkel,
alapitvanyokkal a kapcsolattartas rajtuk keresztiil torténik.

Az lgazgatasi Irodan dolgozd kollégdk a kormdnyrendeletben eldirt képzettségi
kovetelményeknek eleget tesznek, végzettségiik a jogszabalyi feltételeknek megfelelnek,
valamint a felligyeleti szervek altal elrendelt évkozi képzési kovetelményeket teljesitették.



VI
Osszegzés

A Hivatal mikodésérél szolo beszamoloban igyekeztem a Hivatal feladatairl és a belsd
szervezeti egységeinek munkajarol atfogd képet nyujtani.

Megallapithato, hogy a Hivatal jelenlegi szervezeti strukturdjaval, személyi allomanyaval
megfelel6 modon, véleményem szerint magas szinvonalon latja el Képolnasnyék, Nadap és
Vereb Kozségek Képviselo-testiileteinek ¢és Bizottsdgainak miikodésével kapcsolatos
feladatokat, a Képviselo-testiiletek dontéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését, és a
kollégak a feladatkoriikbe tartozd — alapvetden a polgarmester vagy a jegyz6 hataskorét
képez6 — éllamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi ligyek intézését is szinte kifogastalan
modon hajtjak végre.

A Ko6zos Hivatalban zajlé tigyintézés soran €rvényesiilnek a jogszabalyoknak megfelelé és
hataridében torténé ligyintézés kovetelményei, megfeleldé humanummal, empatiaval és
szakmai felel6sségtudattal parosulva.

Osszességében tgy itélem meg, hogy a Kozos Hivatal az elmult évben is térvényesen és
szakszerlien latta el a jogszabalyokban és a testiileti dontésekben feladatkorébe utalt
teenddket.
EzGton is szeretném megkdszonni valamennyi kollégdmnak a munkajat, szorgalmét és
kitartasat.

A magam és kollégaim nevében koszonom a Képviseld-testiletek és a Bizottsagok
egylittmikodését, ami nagyban hozzajarult a felmerilé k6zos célok, problémak és az adott
feladatok megoldasahoz.

Kosz6nom, hogy biztositottdk szdmunkra a nyugodt, szakszerli hivatali munka feltételeit,
kiilon kiemelve a kéztisztvisel6i illetményalap rendezését.

Képolnasnyék, 2025. aprilis 8.
Dr. Bognér Dalma
jegyzé
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ELOTERJESZTES

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és Pénziigyi Bizottsaganak 2025,
aprilis 14-ei rendes nyilvanos iilésére

Targy: Vereb Kozség Onkorméanyzatdnak Gazdasagi programja 2025-2029. id3szakra.

Készitette:  Vadasné Frideczki Magdolna pénziigyi irodavezetd

Az el6terjesztéssel kapcesolatos térvényességi észrevétel:

Rendelet
Hatarozat normativ
hat6sagi
X egyéb
A dontéshez egyszerll
mindsitett tobbség sziikséges.

Az elbterjesztés a kifliggesztési helyszinen kozzéteheto:
igen x
nem

Az elbterjesztést nyilt tilésen kell targyalni.

Az el6terjesztést zart Uilésen kell targyalni.

Az el6terjesztés zart tilésen targyalhato.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszadg helyi Onkormanyzatairdl szoléo 2011. évi CLXXXIX. torvény 116. §-ban
meghatdrozottak alapjan a képvisel6-testiilet hosszu tava fejlesztési elképzeléseit gazdasagi
programban, fejlesztési tervben rogziti.

A gazdasagi program a képviseld-testiillet megbizatasanak iddtartamara, vagy azt meghaladd
id6szakra szolhat. A gazdasagi program elkészitésének célja, hogy az 6nkormanyzat képviseld-
testiilete egységes, elére meghatarozott célrendszer szerint mikodjon és a lehetdségek
figyelembevétele mellett fejlodjon is.

A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviselo-testiilet az alakuld iilését koveté hat
hénapon beliil fogadja el.

A gazdasagi program az Onkorményzat részére helyi szinten hatarozza meg mindazon
célkitlizéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetdségekkel Osszhangban, a helyi
tarsadalmi, kornyezeti, gazdasagi adottsagok figyelembevételével — a megyei térségi
koncepciokhoz illeszkedve — az Onkormanyzat altal nytjtandd kotelez6 és oOnként vallalt
feladatok biztositasat, fejlesztését szolgaljak.

A képviselO-testiilet a gazdasdgi programban meghatarozottakat figyelembe veszi minden
gazdaségi jellegli, a gazddlkodasra, a telepiilés miikodtetésére, fejlesztésére vonatkozé dontésnél,
kiilonos tekintettel az éves koltségvetési rendeletek elkészitése és 6sszeallitasa soran.

Kérem a Tisztelt képviselo-testiiletet, hogy az 1. melléklete szerinti tartalommal fogadja el Vereb
Kozség Onkormaényzata 2025-2029. idészakra vonatkoz6 gazdasagi programjat.

Vereb, 2025. 4prilis 14.

Espar Sandor
polgdrmester

Hatarozat javaslat
Vereb Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
Pénziigyi Bizottsaga
/2025.(1V.14.)
hatérozata
az dnkormanyzat 2025-2029. id6szak gazdasagi programjarol

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Pénziigyi Bizottsaga javasolja a Képviseld-
testiiletnek az oOnkormanyzat 2025-2029. id6szakra vonatkozé gazdasagi programjanak
elfogadasat az 1. mellékletnek megfelelden.



A hatérozat végrehajtaséért felelds: Kiss Renata a Pénziigyi Bizottsag elntke
A hatdrozat végrehajtdsanak hatarideje: azonnali

Hatarozat javaslat
Vereb K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
/2025.(1V.14.)
hatarozata
az 6nkormanyzat 2025-2029. idészak gazdasagi programjarél

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az onkormanyzat 2025-2029. idészakra

vonatkozo gazdasagi programjat az 1. mellékletnek megfelel6 tartalommal elfogadja.

A hatdrozat végrehajtasaért felelds: Espar Sandor polgarmester
A hatdrozat végrehajtasanak hatérideje: azonnal




1. mell¢klet az Snkormanyzat .../2025. (IV.14.) Hatarozatahoz

VEREB KOZSEG ONKORMANYZAT

GAZDASAGI PROGRAMJA

2025-2029.



BEVEZETES

A gazdasagi program elkészitésére Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. térvény 116. §-ban meghatarozottak alapjan keriil sor.

A gazdasagi program a képvisel6-testiilet megbizatasanak idétartamara, vagy azt meghaladd
id6szakra szolhat. A gazdasagi program elkészitésének célja, hogy az dnkormanyzat képvisel-
testiilete egységes, elore meghatdrozott célrendszer szerint miikddjon €s a lehet6ségek
figyelembevétele mellett fejlodjon is.

A gazdasagi program az Onkorméanyzat részére helyi szinten hatdrozza meg mindazon
célkitizéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetdségekkel Osszhangban, a helyi
tarsadalmi, kornyezeti, gazdasdgi adottsagok figyelembevételével — a megyei térségi
koncepcidkhoz illeszkedve — az Onkormanyzat altal nyUjtandé kotelezé és onként vallalt
feladatok biztositasat, fejlesztését szolgaljak.

A képviseld-testiilet a jelen gazdasagi programban meghatarozottakat figyelembe veszi minden
gazdasagi jellegli, a gazdalkodasra, a telepiilés miikodtetésére, fejlesztésére vonatkozo dontésnél,
kiil6nos tekintettel az éves koltségvetési rendeletek elkészitése €s dsszeallitasa soran.

A gazdasagi programban meghatarozott célok eléréséhez a képviselo-testiiletnek az alabbiakra
kell koncentralnia:

- a célkitiizések egymasra épiilé megvaldsitasara,

- a sziikséges anyagi forrasok és eszk6z6k megteremtésére.

Az anyagi eszkdzok megteremtéséhez nem elegendd az évrél-évre keletkezé forrasok (pl. allami
tamogatés, helyi bevételek) megléte, hanem sziikség van:

- apalyazati lehetdségek felkutatdsara és kiaknazasara,

- az 6nkormanyzat sajatossagaira tAmaszkodva 0j lehetdségek keresésére,

- ameglévo forrdsok nagyobb mértéki kihasznalasara.

1. HELYZETELEMZES

Onkormanyzatunk helyzete, feladatrendszere, az elmult évek kormanyzati politikdja miatt
megvaltozott. Feladatok, hataskorok keriiltek 4t mas szintre, a kozigazgatas rendszerébe
bekeriiltek a kormanyhivatalok, jarasi hivatalok, az iskolarendszerli kézoktatds, kdznevelés
teriiletén a Klebelsberg Kund Intézményfenntart6 Kozpont (KLIK). Ez nem jelenti azt, hogy az
onkormanyzatoknak kevesebb feladata lett.

Fontos megfogalmazni minden olyan célkitizést, feladatot, ami sziikséges ahhoz, hogy a
telepiilésiinket elérébb mozditsuk t6bb tekintetben is. Onkormanyzatunk évek ota likviditasi
gonddal kiizd, ezért fejlesztésre, beruhdzasra csak akkor nyilik lehet6ség, ha arra kézponti, vagy
palyazati forras van. Az nkormanyzat sajat bevételi lehetdsége korlatozott.

Onkormanyzatunk 2015. januar 1-t8l csatlakozott a Képolnasnyéki Ko6zos Onkormanyzati
Hivatalhoz.

Az 6nkorményzatnak 6nall6 intézménye nincs.

Az 6vodai nevelést tarsulas keretében latjuk el. Ovodank a gardonyi 6voda tagdvodaja.



2. A GAZDASAGI PROGRAM OSSZEALLITASAT BEFOLYASOLO TENYEZOK

a kormanyzat gazdasagpolitikaja,

a megyei, ezen bellil a jarasi teriiletfejlesztési operativ program,

nemzeti és EU-s palyazati forrasok,

a telepiilés adottsagai, a lakossag Osszetétele, igényei,

az 6nkormanyzat vagyoni helyzete, jelenlegi, illetve varhat6 pénziigyi kondicioi,
a polgarmesteri program,

a képviselo-testiilet €s a bizottsag javaslatai,

a telepiilésen miik6do intézmények €s szervezetek javaslatai, elvarasai.
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3. AZONKORMANYZAT GAZDASAGI HELYZETE VARHATO VALTOZASOK

VAGYONI HELYZET:

Az Onkormanyzat vagyona a 2024. évi zaromérleg alapjan 807.364.495 forint.
A vagyon az elmult négy évben jelentésen nem valtozott.

PENZUGYI HELYZET:

Az 6nkormanyzat pénziigyi, likviditasi helyzetét az elmult 5 évben az alabbiak jellemezték:
- a fizetdképessége fenntartdsadhoz 2021., 2023. és 2024. évben kiilon allami tdAmogatast
vett igénybe,
- palyazati lehet6ségek kihasznalasdval probalja az allami tdmogatdsbol €s sajat bevételbol
nem finanszirozhato miikodési és fejlesztési feladatokat megvalositani.

AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESENEK KIADASAI ES BEVETELEI

Az Onkormdnyzat koltségvetési rendelet szerinti foosszege az elmult évben a palyazati
tamogatasoknak koszonhetéen 190 millié forint koriil mozgott.

Kiadasok:

Az 6nkormanyzat gazddlkodasat az elmult években a takarékossag jellemezte. A Kossuth utca
felujitasat palyazati tdamogatasbdl €s a pénziigyi alaptdl igényelt kamatmentes kélesonbél sikeriilt
megvalositani.

A koltségvetés milkodési kiadasai kozel valtozatlanok maradtak.

A koltségvetési kiadasok koziil a kdvetkezd években varhatd, hogy

. a személyi juttatdsok €s a munkaadokat terhel6 jarulékok nagysagat €s aranyat noveli a
kotelez6 munkabér emelés (minimalbér emelés, kotelezd atsorolasok stb.), csokkenti az el6z6
években hivatalsegéd és parkfenntartdi feladatok atszervezésének kdszonhet6é megtakaritas.

. a dologi jellegii kiadasok nagysagat ¢€s aranyat noveli az inflacid, csokkentheti a
takarékosabb, gazdasadgosabb, megfontoltabb gazdalkodas.



Bevételek:

A feladatfinanszirozas rendszerében a kotelezd feladatok ellatasara és telepiilés-lizemeltetési
feladatokra kapott — 6nkormanyzatunkat megilletd — tdmogatdsok nagyrészt fedezetet nywjtanak
a kiadasok finanszirozasara. Az dnkormanyzat jelentés bevételi lehetdséggel nem rendelkezik,
igy a 11.378 Ft/f6 ipariizési adderd képesség miatt kiegészitd allami tamogatas is megilleti a
telepiilést. A mutatészamok alapjan szamitott allami tamogatasokat a Magyar Allamkincstér
teljes Osszegben folyositja az 6nkormanyzatnak.

A feladatfinanszirozas rendszerében kapott tamogatasok kotott felhasznalasuak, arra a feladatra
kell felhaszndlni, melyre folydsitottak. Fejlesztésre vagy mas miikodtetési feladatra nem lehet
atcsoportositani.

A koltségvetési bevételek koziil az elmult évben
. néttek az onkormanyzatok miikdési bevételei kiemelten az adobevételek.
. néttek az onkormanyzatok koltségvetési tdmogatasa jogcimen kapott 6sszegek.

A koltségvetési bevételek szerkezetére hatast gyakorolhat az, hogy a koltségvetési tamogatasok
realértéke csokken €s egyre tobb sajat bevétel megszerzésére, illetve palyazati forrasok
bevonasara lesz sziikség.

4. A GAZDASAGI PROGRAM ANYAGI FORRASAINAK SZAMBAVETELE

A gazdasagi programban meghatarozottak megvaldsitasdhoz sziikséges anyagi forrdsok az
alabbiakbol tevodnek Gssze:

allami tamogatasok (feladatfinanszirozas)

helyi adobevételek

miukddési bevételek (bérleti dijak,)

atvett pénzeszkdzok

palyazatok (muiikodési, fejlesztési)

Az o6nkormanyzati feladatok ellatdsdhoz sziikséges pénzeszkozoket dontéen a kozponti
koltségvetés biztositja, de a helyi addbevételek és mikodési bevételek (bérleti dij) nélkiil
onkormanyzatunk feladatellatasaban mindségi romlas kovetkezne be.

Az elmult években az 6nkormanyzat a koltségvetésében hidnnyal szamolt, mely a takarékos
gazdalkodasnak és az adobevételek terven feliili teljesitésének koszonhetdéen nem okozott
finanszirozasi nehézséget. Az Onkormanyzat milkodoképesség megérzését szolgaldo kozponti
tamogatasban is részesiilt.

A 2025. évi koltségvetés elfogadasakor 13.330 ezer Ft hiannyal szamoltunk.

Az Onkormdanyzat a gazdasagi programban meghatdrozott célkitiizések megvaldsitasahoz
sziikséges anyagi forrasok biztositasa érdekében a kovetkez6 feladatokat rogziti:

. Az Onkorményzat sajat miikodési bevételeinek novelési lehetdségeit meg kell keresni.
Toérekedni kell olyan helyi ad6 rendszer megteremtésére, amely nem noveli a helyi lakossag és a
véllalkozésok terheit.

. A Képviseld-testiilet nyomon koveti a koltségvetési tdmogatasi rendszert, és az
elképzeléseivel Osszhangba hozva igyekszik kihaszndlni a tdmogatdsi rendszer nyujtotta
elényoket.

. Az Onkorményzat attekinti a meglévé vagyontdrgyait, azok hasznositasanak modjait és
lehetdségeit, valamint a fenntartdsi, lizemeltetési koltségek nagysagat. Javaslatot dolgoz ki az
egyes vagyontargyak megfelelé hasznositdsara, a felesleges vagyontargyak kihasznaldsara,



(kiilonosen a bérbeadés), valamint az egyes vagyontargyak értékesitésére (kiilonosképpen a
hasznalaton kiviili vagyontargyak tekintetében).

. Az Onkorményzat torekszik arra, hogy a gazdasigi programjaban meghatérozott
célkitiizéseket lehetGség szerint minél tobb palyazati forrds bevonasaval valositsa meg.

S. ALAPELVEK A GAZDASAGI PROGRAMRA NEZVE

e A képviselo-testiiletnek a telepiilés vagyonéval j6 gazda modjara raciondlisan kell
gazdalkodnia.

o A feladatellatdshoz sziikséges vagyonelemeket meg kell 6rizni, mikddoképes
allapotukat biztositani kell.

¢ Gondoskodni kell az 6nkormanyzati ktelezé feladatok biztonsdgos ellatasarol.

e Torekedni kell arra, hogy a képviselo-testiilet a kotelezo feladatokat hitelfelvétel
elkeriilésével tudja megvaldsitani.

6. FEJLESZTESI ELKEPZELESEK

A gazdasagi program elokészitésekor javasolt meghatarozni azokat a célokat, melyeket az
Onkormanyzat az elk6vetkezd években szeretne megvalositani a telepiilés mitkodése, fejlodése, a
szinvonalas kozszolgaltatasok biztositasa érdekében. Ezek azok a f6 irdnyok, amelyek mentén
megvalésulhatnak a tervezett elképzelések, és amelyek keretet adnak az Onkormanyzat jévébeli
gazdasagi dontéseihez.

Vereb Kozség Onkormanyzata a 2025-2029. évekre a kovetkezd 4ltaldnos fejlesztési
elképzeléseket hatarozza meg.

6.1. ALTALANOS FEJLESZTESI ELKEPEZLESEK

1. Az Onkormanyzat stabil mikodésének fenntartasa.

2. A helyi kozszolgaltatasok szinvonaldnak, elérhetéségének fenntartdsa és tovabbi
javitasa.

A telepiilés fejlodése, vonzova tétele.

A lakossag életkoriilményeinek, életszinvonaldnak megtartasa, emelése.

A helyi gazdasag élénkitése, a helyi foglalkoztatasi lehetéségek javitasa.

A helyi sport-, kulturélis és kozosségi élet szinvonalanak megtartésa.

A kozbiztonsag fenntartasa, javitasa.

NowvkAw

Az Onkorményzat kotelezd és nként vallalt feladatainak teljesitése tovabbra is meghatarozo, és
ez jelenti a f6 irdnyvonalat.

7. A 2025-2029-es CIKLUS GAZDASAGI, FEJLESZTESI FELADATAI

A telepiilésfejlesztés legfobb célkitiizése, hogy az Onkormdanyzati vagyon a képviseld-testiilet
ciklusa alatt tartésan ne cstkkenjen. A szitkségessé valo fejlesztéseket a képviseld-testiiletnek
ugy kell felvallalnia, hogy a beruhdzasok finanszirozdsa a zokkendmentes miikddtetést ne
veszélyeztesse.

A telepiilésfejlesztés kérdéseivel kapcsolatosan széles nyilvanossagot kell biztositani a testiileti
iilések mellett a telepiilési honlapon is.



A helyi adok esetében az Onkormanyzat képvisel-testiilete az adoztatast gy kivanja
végrehajtani, hogy az allandésaga mellett az onkormanyzat biztos bevételi forrasat jelentse,
ugyanakkor igazsagos is legyen az ad6zoi kort illeten.

A helyi addztatas soran az Onkorményzat:
« Az Onkormanyzat kotelezd feladatainak ellatasat és fejlesztési elképzeléseinek
megvaldsitasat eldsegité adopolitikara és hatékony adobeszedési gyakorlatra térekszik.
A helyi adéztatdss soran az Onkormanyzat Képviselé-testiilete idokdzonként
megvizsgalja a helyi adoztatds 4ltal nyQjtott bevételszerzési lehetdségeket,
adénemenként meghatarozza az érintett ad6zoi kor nagysdgat, a kedvezmények és
mentességek rendszerét, a varhatd bevételeket €s az addztatds miatt jelentkezé negativ
hatésokat.
A helyi adéztatas soran az Onkormanyzat Képviseld-testiilete:
. j adonem bevezetését és a meglévé adok mértékének emelését lehetdség szerint
elkeriili. Csak olyan adorendeleteket fogad el, amely a lakossag és a vallalkozok
szamara elviselhet6 anyagi terhet jelent.
. nem hat a vallalkozok miikodésének, fejlesztési elképzeléseinek gatjaként.
Az adobevételek novelése érdekében a Képviseld-testiilet fokozott figyelmet fordit arra,
hogy
. az ad6zok fizetési moralja javuljon; ennek érdekében folyamatosan tajékozodik az
add kintlévoségek nagysagarol, a beszedésre tett intézkedésekrdl, illetve a sziikséges
adovégrehajtasi szankciok alkalmazasardl, valamint az intézkedések alapjan elért
eredményekrol;
. az adoalanyok teljes kore adoztatasra kertiljon, ennek érdekében tajékoztatast kér
az addalanyi kor add bejelentkezési kotelezettsége teljesitésérdl, a lehetséges
adodalanyok és a vonatkozo nyilvantartasok egyeztetésének eredményérol.

Fenntartdsi, mikdodtetési feladatok:

Az Onkorményzat feladata a kozség tlizemeltetése, miikddtetése (kozvilagitas, kozutak, jardak és
belvizelvezetd arkok, ivoviz ellatas, temetd fenntartas stb.).

Az 6nkormanyzat kitelezo feladata az egészségligyi alapellatas biztositasa.

A kovetkezd idészakban varhaté munkanélkiiliek, betegek, idoskortak és nagycsaladosok
ndvelhetik a tdmogatasra szorulok szamat, tobben kerlilhetnek a perifériara, egyes rétegeknél
emelkedhet a szegénység. A pénziigyi lehetdségekhez mérten az Snkormdanyzat helyi dontés
alapjan tdmogatja a raszoruldkat a telepiilési tamogatas rendszerén keresztiil.

A gazdasagi helyzet figyelembevétele mellett folytatni kell a hagyomanyorzé telepiilési
rendezvények szervezését.

A képviseld-testiilet gondoskodik a kozuthaldzat, a jarda, a csatornahalozat, a kozvilagitas, a
telefon és internet szolgaltatasok megfeleld biztositasarol.

Kiemelten fontosnak tartja a kdzség utjainak folyamatos ellendrzését, sziikség szerinti feltjitasat,
karbantartasat. A téli id6szakban gondoskodik a meglévd utak tisztantartasarol.

A Kképviselo-testiilet gondot fordit a kozteriiletek megfeleld szinvonalon tartasara, ennek
érdekében:

- fokozott figyelmet fordit a kozteriiletek gondozasara, tisztantartasara, virdgositasara,

- gondoskodik az eloregedett fak kivagasardl €s potlasarol.



A fenti munkalatokra a jovében is igénybe kivanja venni a kozfoglalkoztatottak tevékenységét.

Az 6nkormanyzat egytittmiikodési megallapodast kotott a Kapolnasnyék és kornyéke Polgardr és
Onkéntes Tiizolté Egyesiilettel, melynek célja az Egyesiilet bevonasa a telepiilés kozteriileti
rendjének fenntartdsara irdnyuld kozteriileti munkaba. Ennek soran érvényesiteni kell a
blinmegel6zési, baleset-megel6zési, vagyonvédelmi feladatokat. Tovabbi cél a telepiilés
kozbiztonsaga, kézrendje és kozlekedése biztonsaganak emelése, a lakossag biztonsagérzetének
ndvelése.

Felkésziilés a palyazatokra:

Az o6nkormanyzat képviselé-testilete a Kapolnasnyéki Kozos Onkorméanyzati Hivatal
bevonasaval folyamatosan figyelemmel kiséri valamennyi platformon a benyujthaté palyazati
lehetdségeket.

A sikeres palyazatok érdekében:
+ a palydzatok megirdsara els6sorban a sajat human er6forrasokra kell timaszkodni, ahol ez
a palyazat specialis jellege miatt nem lehetséges ott a mar helyi referenciaval rendelkez6
palyazatir6 bevonasat kell elényben részesiteni,
+ lépéseket kell tenni az adott fejlesztés megyei, kistérségi, illetve régios fejlesztési
programba valo illesztéséhez,
+ a pdlyazatok benyujthatosaga érdekében a kiemelt fontossagu fejlesztésekre eldre terveket
kell késziteni — mivel a tervezés, valamint az engedélyeztetés idoigényessége miatt az adott
palyazatban megadott hatdridé gyakran nem elegendd.

Tervezett beruhazasok, fejlesztések:

2025. évi koltségvetésében az onkormanyzat mikodési hiannyal szamolt, melynek fedezetére
mikodoképesség megdrzeését szolgald kiegészitd tadmogatast allitott be. Jelen gazdasagi
helyzetben elsédleges szempontnak tartja a mikodési feladatok megfelelé szinvonalon torténd
ellatasat.

Az anyagi lehetéségek ismeretében jelen gazdasdgi programban sajat forrasbol megvaldsitando
fejlesztéssel nem szdmolunk, de a Képviselé-testiilet a jovében is kiemelt figyelmet fordit a
fejlesztési célu palyazati lehetoségek kihasznalaséra.

Elsédleges fejlesztési cél:
e a jelenleg folyamatban 1évé KAP-RD43-1-24 kodszamu Kiilteriileti utak fejlesztése
palyazat
Kiemelt palyazati célok tovabba:
e Onkormanyzati épiiletek energiahatékonysagi fejlesztése
e Belteriileti utak fejlesztése
o Jatszoterek fejlesztése

Onkormanyzatunk alapvetd célja az, hogy a kozségi infrastruktira tovabbi fejlesztésével, a
kozszolgaltatasok szinvonalanak emelésével javitsa a telepiilés polgérainak életminGségét. Ebben
a torekvésében az dnkormanyzat szamit a kzség minden polgérara, a civil szervezeteknek, az itt
mikodoé vallalkozdsoknak, az itt érdekelt kozszolgaltatoknak, az allami és onkormdanyzati
intézmények minden munkatarsanak aktiv részvételére és konstruktiv egyiittmlkodésére. Az
onkormanyzatunk torekszik arra, hogy a kiilonboz6 erdket és tevékenységeket a lehetd
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legnagyobb mértékben Osszehangolja, kozos cél érdekében Gsszekovacsolja, majd egybetartsa
minden itt é16 és tevékenykedd ember k6zos java érdekében.

Vereb, 2025. aprilis 14.

Espar Sandor
polgarmester

"






Vereb Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

2477 Vereb, F6 ut 10. Tel./Fax: 22/238-006

e-mail:

4 napirend

ELOTERJESZTES

Ugyiratszam: K/ /2025

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének és Pénziigyi Bizottsaganak 2025.

aprilis 14-ei rendes nyilvanos iilésére

Targy: Palyazat benyujtdsa a telepiilési Onkormdnyzatok szocidlis célu tiizel6anyag

vasarlashoz kapcsolodd tdmogatasara

Eléterjesztd: Espar Sandor polgarmester

Készitette: ~ Vadasné Frideczki Magdolna pénziigyi irodavezetd

Elzetesen targyalja: Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Pénziigyi

Bizottsaga

Az eldterjesztéssel kapcesolatos torvényességi észrevétel:

Rendelet
Hatdrozat X normativ
egyéb
A dontéshez egyszeri X
mindsitett tobbség sziikséges.

Az elbterjesztés a kifliggesztési helyszinen kozzéteheto:

igen X

nem
Az eldterjesztést nyilt iilésen kell targyalni.
Az el6terjesztést zart iilésen kell targyalni.

Az eldterjesztés zart lilésen targyalhato.



Tisztelt Képviseld-testiilet!

A helyi 6nkormanyzatokért felelé miniszter palydzatot hirdet — az allamhaztartasért felelGs
miniszter egyetértésével - a Magyarorszag 2025. évi kézponti koltségvetésérol szold 2024. évi
XC. torvény 3. melléklet 2.3.1 pont szerinti ,,A telepiilési 6nkormdanyzatok szocidlis céla
tiizeldanyag vasarlashoz kapcsoldédéd tamogatasara™.

A palyazat lehetoséget biztosit az 5000 f6 lakossagszamot meg nem halado
onkormanyzatoknak szocialis tiizifa vasarlasdhoz kapcsoléodé tamogatas igénylésére. A
tamogatas mértéke Vereb Kozség Onkormanyzata esetében kemény lombos fafajtara 21.000
Ft/erdei m3+4fa. A tAmogatas feltétele 2.000 Ft/erdei m>+4fa 6nrész vallalasa.

Az igényelhetd mennyiség az aldbbi mutatok egyiittes szdma alapjdn keriil meghatarozasra:
- az 6nkormanyzat 2024. évi atlagos kozfoglalkoztatotti 1étszamadata,
- az Onkorményzat 2023. évi OSAP 1206 szerinti adatgy(ijtés alapjan aktiv koruak
ellatasaban részesiilok szama,
- az Onkormanyzat 2023. évi OSAP 1206 szerinti adatgy(jtés alapjan a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szdma (osztva harommal), illetve
- a2024. januar 1-ei lakossagszambol a 80 év feletti korcsoportos adata (osztva kettvel)

Keménylombos tiizifa igénylése esetén az onkorményzat legfeljebb 2 m?/ellatott tiizifa
mennyiséget igényelhet.

A maximalisan igényelhetd mennyiség erre figyelemmel Vereb esetében 42 m>.

A tiizifa szallitasabol — ideértve a rdszoruldkhoz valé eljuttatast is — szarmazo koltségek az
onkormanyzatot terhelik, tiizifaban részesiil6tol ellenszolgéltatas nem kérhet6.

A pélydzat benyujtasara legkésobb 2025. 4aprilis 30. napjaig van lehetoség az ebrd2
onkormdnyzati informacids rendszerben kizarélag elektronikus uton.

A miniszter a benyqjtott palyazatokrdl legkésébb 2025. méjus 31-ig dont.

A vésarolt tiizifat 2026. februar 16-ig kell kiosztani a raszorulok részére, a tdmogatas teljes
Osszegének pénziigyi felhasznalasa legkésébb 2026. marcius 31-€ig torténhet, a
felhasznalasarol 2026. prilis 15-€ig el kell szamolni.

A tamogatast az a telepiilési onkormanyzat igényelheti. amelyik a szociélis raszorultsag és a
2025. évi igénylés részletes feltételeit — a jogosultak részére tamogatdst megallapitd
onkormanyzati dontés és a kiosztas el6tt hatalyba 1ép6 - rendeletben szabalyozza akként, hogy
a) a Szoc. tv. szerinti aktiv koruak ellatasara, idoskortak jaradékara, vagy — tekintet
nélkil annak természetbeni vagy pénzbeli formaban torténd nyujtasara — telepiilési
tamogatdsra (e tamogatasban részesilok koziil kiilonosen a lakhatashoz
kapcsolodo rendszeres kiadasok viselésével kapesolatos timogatasban részesiilok)

jogosult elényt élvezzen,

b) a Gyvt.-ben szabalyozott halmozottan hatranyos helyzett gyermeket nevel6 csalad
élvezzen elOnyt, €s

c) haztartdsonként legfeljebb 5 erdei m? tiizifa biztositasara keriiljon sor, valamint

d) véllalja, hogy a szocialis célu tlzeldanyagban részestlétol semmilyen

ellenszolgaltatast nem kér.

Fentiek értelmében a testiiletnek a késébbiekben rendeletalkotasi kotelezettsége is keletkezik.



Amennyiben palyazatunk kedvezd elbiralasban részesiil az 6nkormanyzatnak (2.000.-Ft/erdei
m>+afa), bruttd 106.680 Ft nrész, valamint a szallitas 6sszege (kb. 7.000 Ft/erdei m?) kb. bruttd
294.000 Ft koltsége keletkezik.

Fentick értelmében kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet €s a Pénziigyi Bizottsagot az
elbterjesztés megyvitatasara €s a hatarozati javaslat elfogadasara.

Vereb, 2025. 4prilis 3.

Tisztelettel:
Espar Sa
polgarme



Hatarozat javaslat
Vereb Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének
Pénziigyi Bizottsaga
/2025.(IV.14.)
hatdrozata
a szocialis célu tiizeldanyag vasarlashoz kapesolodo palyazat benyujtasarol

Vereb Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Pénziigyi Bizottsiga javasolia a
Képviselo-testiiletnek, hogy a szocialis célu tiizifavasarlashoz kapcsolodo palyazatat nyujtsa be
42 m® keménylombos fafajta igénylésére vonatkozdan.

A Bizottsag javasolja, hogy a palyazathoz sziikséges 6nrész, valamint a szallitas dsszegének
koltségét az onkormdnyzat a 2025. évi koltségvetésének altalanos tartaléka terhére biztositsa.

A hatdrozat végrehajtasaért felelds: Kiss Rendta a Pénzligyi Bizottsag elnoke
A hatdrozat végrehajtasanak hatarideje: azonnali

Hatarozati javaslat
Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
12025.(IV. 14.)
hatdrozata
a szocidlis célu tliizeldanyag vasarlashoz kapcsolodo palyazat benyujtasarol

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete tgy dont, hogy a szocidlis céli
tlizifavasarldshoz kapcsolodo pélyazatat benyujtja 42 m® keménylombos fafajta igénylésére
vonatkozoan.

A palyazathoz sziikséges onrészt 106.680 Ft-ot, valamint a szallitas 6sszegének koltségét
294.000 Ft-ot, 6sszesen bruttd 400.680 Ft-ot, azaz Négyszazhatezer-hatszaznyolcvan forintot a
Képviseld-testiilet Vereb Kozség Onkorméanyzata 2025. évi koltségvetésének altalanos
tartaléka terhére biztositja.

Az 6nkormanyzat véllalja, hogy a szocialis célu tizifaban részesiiloktol ellenszolgéltatast nem
kér.

Felhatalmazza a polgarmestert a palyazathoz sziikséges dokumentumok alairasara.

A hatérozat végrehajtasaért felelds: Espar Sandor polgarmester
A hatérozat végrehajtasanak hatdrideje: 2025. aprilis 30.




Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
2477 Vereb, Fo ut 10. Tel./Fax: 22/238-006

e-mail:

5. napirend Ugyiratszam:

ELOTERJESZTES
Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és

Pénziigyi Bizottsaganak
2025. aprilis 14-ei rendes nyilvanos iilésére

Targy: Védonoi feladatok atadas atvételéhez kapesolddo ingatlan és ingd vagyon
ingyenes hasznalatba adasardl sz6lé megallapodas

Eloterjesztd: Espar Sandor polgarmester

Készitette:  Dr. Bognar Dalma jegyzo

Elézetesen targyalja: Pénziigyi Bizottsag

Az eléterjesztéssel kapcsolatos térvényességi észrevétel:

Rendelet
Hatarozat X normativ
egyéb
A dontéshez egyszerii X
mindsitett tobbség sziikséges.

Az eldterjesztés a kifliggesztési helyszinen kozzétehetd:

igen X
nem
Az eléterjesztést nyilt iilésen kell targyalni. X

Az el6terjesztést zart iilésen kell targyalni.

Az elbterjesztés zart iilésen targyalhato.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az egészségligyi alapellatasrol szold 2015. évi CXXIIL. torvény (a tovabbiakban: Eatv.) 23.§
(2)-(5) bekezdése értemében:

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott védond és a védiéndi elldtas
korében foglalkoztatott személy tekintetében a munkdltatoi jogokat 2023. julius 1-16l az az
irdnyité varmegyei intézmény gyakorolja, amely teriiletileg illetékes az érintett védéndi korzet
tekintetében. Az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban foglalkoztatott védénd jogviszonydat a
munkdltatoi jogutodlas nem érinti, azt folyamatosnak kell tekinteni.

(3) A (2) bekezdés szerinti varmegyei intézmény 2023. julius 1. napjdval egészségiigyi
szolgdlati jogviszonyt létesit azon védondi feladatok ellatisa érdekében, ahol 2023. julius 1.
napjatol munkdltatoi jogutodlds alapjan a személyi feltételek nem biztositottak. A jogviszony
létesitésekor az adott kérzetben 2023. junius 30. napjan a védondi feladatokat nem
egészséguigyi szolgalati jogviszony keretében ellaté védonot elényben kell részesiteni.

(4) A telepiilési onkormanyzat az dltala 2023. junius 30. napjdig biztositott védéndi elldtds
finanszirozdsdra jogosult.

(5) A telepiilési énkormanyzat 2023. julius 1. napjaval biztositia az dllam szamdra a 2023.
Jjunius 30. napjan a védonoi elldatdsra szolgdlé ingd és ingatlan vagyonnak az ingyenes
haszndlatat.

Az 6nkorményzat még 2023. évben pontos adatot szolgaltatott a Fejér Varmegyei Szent Gyorgy
Koérhaz részére a védonoéi szolgélatot biztositd ingatlanok és ingd vagyontargyak adatairol,
majd tajékoztatds érkezett arrél, hogy a védéndi feladatok atadas atvételéhez kapcsoldddan
megallapodast sziikséges kotniink a Kdrhazzal az ingatlan és ingd vagyon ingyenes hasznalatba
adasarol, a késobbiekben pedig a kéltségfelosztasrol.

A Fejér Varmegyében taldlhato 108 telepiilési onkorményzat koziil 107 telepiilési
onkormanyzattal sikeriilt a védondi feladatellatashoz kapcsolodo ingd €s ingatlan vagyon
hasznalatanak ingyenes haszndlatba adédsarol sz6ldo megallapodast megkotni. Ugyanakkor
Vereb Kozség Onkormanyzat az egyetlen varmegyei telepiilési onkormaényzat, amelynek
képviselo-testiilete nem fogadta el a megallapodas tervezet.

Dr. Bakos Gabor Féigazgato Ur a megallapodas iigyében 2024. november 12-én érkezett
levelében megkereste Vereb Kozség Polgarmesterét, melyben kérte a képviseld-testiilet
gondolja at korabbi hatdrozatat. (A hivatkozott levél az eléterjesztés 1.szamu mellékletét
képezi, a megallapodés tervezet az eldterjesztés 2.szamu mellékletét képezi.)

Fentiek értelmében kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet €s a Pénziigyi Bizottsdgot az
eloterjesztés megyvitatasara €s a hatdrozati javaslat elfogadasara.

Vereb, 2025. aprilis 3.
Tisztelettel

Espar Sandor
polgarmester



Hatarozat javaslat
Vereb Kozség Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének
Pénziigyi Bizottsaga
12025.(1V.14.)
hatérozata
Védonoi feladatok atadas atvételéhez kapesolodo ingatlan €s ingd vagyon ingyenes
haszndlatba addsarol

Vereb Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének Pénziigyi Bizottsiga javasolja a
Képviselo-testiiletnek a Védonoi feladatok atadas atvételéhez kapcsolodd ingatlan és ingo
vagyon ingyenes haszndlatba adasarol szolé megallapodas elfogadéasat az eléterjesztésnek
megfelelden.

A hatdrozat végrehajtasaért felelds: Kiss Renata a Pénziigyi Bizottsag elndke

A hatarozat végrehajtdsdnak hatdrideje: azonnali

Hatdrozati javaslat
Vereb Kozség Onkorményzat Képvisels-testiiletének
12025.(1V.14.)
hatarozata
Védondi feladatok atadas atvételéhez kapcsolodo ingatlan és ingd vagyon ingyenes
hasznalatba adasarol

Vereb Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elfogadja a hatarozat mellékletét képezd
védonoi feladatellatds atvételéhez kapcsolodd az ingatlanok és ingdsagok haszndlatdnak
részletes szabdlyair6l szo0l6 megallapodast és felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas
alairasara.

A hatérozat végrehajtiséért felelds: Espar Sandor polgarmester

A hatdrozat végrehajtdsanak hatarideje: azonnali




1. melléklet

Kérhaz példanya
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Espar Sandor Ugyintézd: dr ‘#in-mar 84~xiqn
polgérmester részére litatészam: I/- /
Térgy: Tajékoziatas a relaaatellatashoz kapcsolodéd
Vereb Kézség Onkormanyzat ingo és ingatlan vagyon hasznalatanak ingyenes
hasznalatba adasarol
Vereb Telefonszam: +36/22/535-500/1561 mellék
F6 ut 10 E-mail cim: nywverger@mait fimkorhaz hu

Melléklet: 2 (kettd) darab megallapodas
Datum: Székesfehérvar, 2024 oktober 21

Tisztelt Espar Sandor polgarmester Ur!

Mint az On el6tt is ismert az egészségiigyi alapellatasrol s2616 2015. évi CXXIil. térvény (a tovabbiakban: Eatv.)
23.§ (2) bekezdése értelmeben az egészségligyi szolgalati jogviszonyban foglatkoztatott védéné és a védonoi
ellatas korében foglalkoztatott személy tekintetében a munkaltatédi jogokat 2023. julius 01. napjatél az az
iranyito varmegyei intézmény gyakorolja, amely terdiiletileg illetékes a vedonéi korzet tekintetében. Az Eatv. 23.
§ (5) bekezdése alapjan a telepilési onkormanyzat 2023. jutius 01. napjaval biztositja az allam szamara a 2023.
junius 30 napjan a védondi ellatasra szolgalo ingo és ingatlan vagyonnak az ingyenes hasznalatat

A fentebb hivatkozott jogszabalyi rendelkezések alapjan a Fejér Varmegyei Szent Gyorgy Egyetemi QOktato
Kérhaz (a tovabbiakban: Kérhaz) 2023. majus honapban elinditotta az atadas-atvételhez sziikséges procedurat,
melynek soran tébb izben, részletesen tajékoztatta a terdiileti védonéi feladatok atadas atvételével 6sszefiiggd
teendokrol a varmegyei telepilési onkormanyzatokat, igy 2023. augusztus 02. napjan kelt, 1/6010 100/2023
iktatoszamuy, ,Védonoi feladatok atadas-atvételével osszefiiggd teenddk X" targyt levelinkkel Vereb Kézség
Onkormanyzatat is.

A Fejér varmegyében 1évo telepiilések és a Korhaz kozott kétféle megallapodas megkotésére van szikség a
fentebb hivatkozott jogszabalyi elbirasok szerinti védonoi feladateliatas biztositasa érdekében. Az egyik a
.vedonoi feladatellatashoz kapcsolodo ingo- és ingatlan vagyon haszndlatdnak ingyenes hasznalatba adésdrol”
sz0l6 megallapodas, a masik pedig ehhez kapcsoléddan a ,véddndi feladatelldtds dtvételéhez kapcsolodo az
ingatlanok és ingosdgok hasznadlatanak részletes szabdlyairol szolo megdllapodds alapjdn felmerilt, az
ingatlanok lizemeltetésevel kapcsolatos kéltségek, valamint a védondi feladatellatds soran szikséges szakmai és
izemeltetesi anyagok  biztositasdval —osszefuggésben jelentkezo  koltségek elszamoldsdra” targyu
koltségfelosztasi megallapodas

A Fejér varmegyeében talalhatd 108 telepulesi dnkormanyzat kozul 107 telepllési onkormanyzattal sikerult a
vedonoi feladatellatashoz kapcsolodo ingd és ingatlan vagyon hasznalatanak ingyenes hasznalatba adasarél
52016 megallapodast megkotni. Ugyanakkor Vereb Kozseg Onkormanyzat az egyetlen varmegyei telepulési
onkormanyzat, amelynek képviselo-testulete a 58/2023. (Xi.8.) szamu hatarozataban foglaltak tanusaga szerint
nem fogadja el a megéallapodas tervezetet a védonoi feladatellatashoz kapcsolodo ingo és ingatlan vagyon
hasznalatanak ingyenes hasznalatba adasarol

Fejer varmegyer Seent Gyorgy Egyeterm: Oktato Korhas

! ot i



A Korhaz reszérol tobb izben sor keruit a telepulési korabbi polgarmesterével, Kurcz Mariaval telefonon és
irasban torténod egyeztetésre a megallapodas alairasa érdekében, sajnos sikertelenil Ezt kovetden a Fejér
Véarmegyei Kormanyhivatal foispanjahoz fordultunk, kérve a segitségét és a kozbenjarasat, aki felvette a
kapcsolatot polgarmester Asszonnyal de sajnos 6 sem jant sikerrel

A Korhaz 2024 junius 21 napjan postai uton ismételten megkuldte a védondi feladatellatashoz kapcsolddo
ingd és ingatlan ingyenes hasznalatba adasarél s2016 megallapodast Vereb Kozség Onkormanyzat részére,
amely a vétiv tanusaga szerint 2024 junius 24 napjan atvételre kerult a cimzett részérdl, azonban annak
aldirasara a mai napig nem keriit sor

Tajékoztatom tovabba Tisztelt Polgarmester urat, hogy a koltségfelosziasi megallapodas megkotésének
elofeltételét és mintegy alapjat képezi a védondi feladatellatashoz kapcsolodd ingd  és ingatlan vagyon
hasznalatanak ingyenes hasznalatba adaséard! sz616 megatlapodas is Tekintettel azonban arra, hogy idokozben
Vereb K6zség Onkormanyzat képviseld testiletének dsszetétele megvéltozott, illetve az On személyében a
telepGlésnek Gj polgarmestere van, kérem Ont, hogy tegye megfontolas targyava, hogy a képvisel6-testiilet a
korabbi, 58/2023 (XI 8) szamy hatarozataban foglaltakat vizsgalja felul.

Fentiek alapjan kérem Tisztelt Polgarmester Ur segité kozremukodését a védonoi feladatellatashoz kapcsolédéd
ingd ésingatlan vagyon hasznalatanak ingyenes hasznalatba adésardl szolo megallapodas elfogadasa és teljes
koru alairasa mielobb megtorténjen kulondsen annak érdekében, hogy ezen megallapodas - mint ahogy
fentebb mar jeleztem - elofeltételét képezik a koltségfelosztasi megallapodas megkotésének is, amely alapjan
a Korhaz a telepulési onkormanyzat részére a védonoi feladateliatas kapcsan felmerult koltségeit ellentételezni
tudja

Tajéekoztatom Tisztelt Polgarmester urat hogy a megallapodasok tervezetének egy egy példanyat jelen
levelem mellékleteként csatoltan megkuldém postai és egyidejileg a verebphagmail ccm elektronikus
levelezési cimre szerkesztheto formaban is azzal, hogy amennyiben a megatlapodas tervezetekkel kapcsolatban
észrevételik, javaslatuk van, azt korrekturaval jelezni és a nnverger Lmaltimborhastu e mail cimre
egyeztetés végett - megkuldeni sziveskedjenek

Bizva a sikeres egyuttmukodésben,

tisztelettel.

yorgy
\az

Fejér Varmegyer Szent Gyorgy Egyetermi Oktatd Korhas






Vereb Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete

2477 Vereb, Fo ut 10. Tel./Fax: 22/238-006

e-mail:
6. napirend
ELOTERJESZTES
Vereb Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2025. aprilis 14-ei rendes nyilvanos iilésére
Targy: Dontés az orvosi rendel6 rezsikoltségeinek viselésérol

Elbterjeszt6:  Espar Sandor polgarmester

Készitette: Espér Sandor polgarmester

Eldzetesen targyalja: Pénziigyi Bizottsag

Az elbterjesztéssel kapesolatos torvényességi észrevétel:

Rendelet
Hatarozat normativ
X egyéb
A dontéshez egyszerii X
mindsitett tobbség sziikséges.

Az elbterjesztés a kifliggesztési helyszinen kozzétehetd:

igen X
nem
Az eléterjesztést nyilt iilésen kell targyalni. X

Az eloterjesztést zart iilésen kell targyalni.

Az elbterjesztés zart iilésen targyalhato.



Tisztelt Képviseld-testiilet!

Hivatkozva az idei évet t6bb teriileten is érintd koltséghatékony gazdalkodasra, valamint a Képvisel6-
testiilet eldozetes megbeszéléseire, melyen az orvosi rendel6t érinté kiadasok megosztasardl tortént
egyeztetés az alabbi hatarozati javaslattal élek.

Tanulmanyozva a pénziigyi iroda 2023.-2024. évi orvosi rendeldre vonatkozd részletes kiadasi
kimutatasat, valamint a 2025. évi koltségvetés targyalasa soran is eldirt kotelezettségeinket
megallapithatd, hogy sajnos kénytelenek vagyunk a rezsikoltségre vonatkozo teherviselést megosztani
orvosainkkal. Természetesen mindezekrdl személyes egyeztetés is tortént az orvosainkkal, akik
maximalis megértéssel fogadtak javaslatom és tamogatasukrol erdsitettek meg.

Tekintettel a tobb évtizedes megbecsiilt munkdjukra és a lakosainkért tett aldozatos szakmai
munkajukra — valamint a veliik tortént el6zetes egyeztetésre — javaslom a rezsikoltséget 40.000,- Ft/ho
Osszegben megallapitani, mely koltség 50-50%-o0s aranyban oszlik meg a két orvosunk kozott 2025.
junius 01. napjatol.

Indoklas:

Az egészségiigyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak részletes
szabalyairdl szolo 43/1999 (111.3.) Kormanyrendelet 14. § (10) bekezdése alapjan a teriileti ellatasi
kotelezettségli haziorvosi szolgalatokat miikodtetd szolgaltatok havonta kozel 520.000,- Ft Osszegii
rezsitamogatasra jogosultak szolgalatonként.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet és Bizottsagot az elbterjesztés megtargyalasara, s a hatarozati
javaslatban foglaltak elfogadasara azzal, hogy javaslom a KépviselO-testiileti iilésen a név szerinti
szavazast.

Vereb, 2025. aprilis 8.

rspar Sar
polgarme

Hatarozati javaslat
Vereb Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilet
Pénziigyi Bizottsaganak
..... /2025.(1V.14.) hatarozata
dontés az orvosi rendeld koltségeinek viselésérol

Vereb Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilet Pénziigyi Bizottsiga megtargyalta az eldterjesztést és
az abban foglaltak szerint elfogadasra javasolja a képviseld-testiiletnek az orvosi rendel6 koltségeinek
felosztasat.

A hatarozat végrehajtasaért felel6s: Kiss Renata bizottsag elnoke

A hatarozat végrehajtasanak hatarideje: folyamatos




Hatérozati javaslat
Vereb K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
..... /2025.(1V.14.) hatarozata
dontés az orvosi rendeld koltségeinek viselésérol

Vereb Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta az eléterjesztést és az alabbiak szerint
dont:

A Vereb, F6 u. 10. szam alatti orvosi rendeld rezsikdltségének koz0s viselésére havi 40.000,- Ft 6sszegli
koltséget — a védondi szolgalatot érintd koltségek kivételével — a haziorvosi és hazi gyermekorvosi
korzet ellatasadval megbizott orvosok kotelesek megfizetni 2025. jinius 1. napjatdl, egymas kozott
egyenlo aranyban.

A dontésnek megfelelden a haziorvosi, hazi gyermekorvosi korzet ellatasara kotott érvényben 1évo
feladat-ellatasi szerzodések koltségviselésre vonatkozd pontjainak modositasa sziikséges agy, hogy ,.a
rezsikoltség megfizetésére vonatkozo kotottségek kiilon megallapodasban rogzitettek szerint™,

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a kovetkezd képviseld-testiileti iilésre
terjessze el6 elfogadasra a feladat-ellatasi szerzoédések modositasat a fenti testiileti szandéknak,
dontésnek megfelelen.

A hatarozat végrehajtasaért felel6s: Espar Sandor polgarmester
A hatérozat végrehajtasanak hatarideje: értelemszeriien







